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LEI MUNICIPAL N¢ 2.559, DE 25 DE MARCO DE 2025

Pérola do Planalto

DISPOE SOBRE A CRIACAO DE CARGOS EM CARATER EM COMISSAO,
JUNTO A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA PREFEITURA MUNICIPAL
DE BERNARDINO DE CAMPOS, ESTADO DE SAO PAULO, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS CORRELATAS.

WILSON JOSE GARCIA, Prefeito Municipal de Bernardino de Campos,
Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, FAZ SABER que a Camara Municipal de
Bernardino de Campos, aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 12 - Ficam criados na estrutura organizacional da Prefeitura Municipal de
Bernardino de Campos, os cargos em provimento em comissado, nas respectivas quantidades e
referéncias constantes do Anexo |, cujas descrigdes respectivas estdo contidas no Anexo Il, que ficam
fazendo parte integrante da presente Lei.

Art. 2° - Aplicam-se aos cargos criados por forca do disposto no artigo 12,
desta Lei, toda a legislacdo vigente no territério do Municipio, e, das demais vigentes no territério
nacional.

Art. 32 - O demonstrativo de impacto orcamentario e financeiro de que trata o
inciso I, do artigo 16 da Lei Complementar n. 101, de 04 de Maio de 2000 — (Lei de Responsabilidade
Fiscal — LRF) — segue demonstrado conforme Anexo lll, que fica fazendo parte integrante desta Lei.

Art. 4° - Esta Lei entrard em vigor na data de sua Publicagéao.

Art. 5° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Bernardino de Campos, em 11 de Margo de 2025.
WILSON JOSE GARCIA
Prefeito Municipal
Registrada e publicada nesta data.

MARIENE OLIVEIRA SOMAN
Responsavel pelo expediente da Secretaria Administrativa
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Pérola do Planalto

ANEXO |
(a que se refere o art. 12, Da Lei n? 2.559/2025)

N. Vagas Cargo Referéncia

04 Assistente Técnico Ref. 12
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ANEXO 1l
(a que se refere o art. 12, da Lei n? 2.559/2025)

ASSISTENTE TECNICO

Vagas 4 (quatro)
Vencimento Ref.: 12
Basico

Carga horéria

Dedicacao total

Requisitos 1 - Ensino superior completo em area correlata a secretaria
correspondente em que ira autuar;
2 - Acima de 18 anos;
3 - Condicdes fisicas compativeis ao exercicio do cargo.
Atribuicdes
Descricao Realiza tarefas na area de atuacdo junto as unidades
resumida administrativas, faz acompanhamento da politica do governo
municipal, propde novas politicas para otimizacdo e
desenvolvimento das unidades administrativas, com atuacao
permanente em processos das unidades, apresentando relatérios
e parecer consubstanciados acerca do assunto, em face da
legislacao aplicada no Municipio.
Descricao 1 — substituir o Secretario Municipal em seus eventuais
detalhada afastamentos, faltas eventuais ou periodos de impedimento,

assinando todos os atos administrativos da respectiva secretaria,
enquanto durar a substituicao;

2.- auxiliar o Secretario Municipal na tomada de decisées, e,
apresentar sugestdes com o fito de obter resultados ainda mais
positivos;

3.- assumir competéncias do Secretario quando o ato assim
desejar;

4.- encaminhar para a devida publicagdo, através dos 6rgaos
competentes, os atos administrativos de competéncia do 6rgao;

5.- receber do Secretérios as prioridades a serem cumpridas pelos
servidores relativos ao sistema administrativo do 6rgao;

6.- assistir ao Secretario em suas acdes administrativas;

7.- prover o 6rgao em que estiver lotado de condi¢cdes necessarias
e suficientes ao cumprimento de suas atividades;

8.- assessorar e acompanhar a elaboracao de prestacao de contas
e relatérios gerenciais do 6rgao;

9.- coordenar o recebimento e a distribuicao dos diversos
expedientes encaminhados ao 6rgéo;

10.- dirigir, orientar e coordenar todos o0s servicos administrativos
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e atividades de competéncia do érgao;

11.- elaborar as minutas de correspondéncias oficiais, projetos de
leis, decretos, portarias e demais atos administrativos do 6rgéo;
12.- apresentar relatérios dos servigos realizados pelas equipes de
trabalho de forma a conduzir melhores resultados, gerenciando as
rotinas de trabalho e a execuc¢ao dos trabalhos;

13.- representar, quando necessario o 6rgdo junto a todas
instituicbes das areas de atuagdo do governo, apresentando
relatérios, sugestdes que possam dar maior implemento aos
resultados alcancados.

14. - Executar outras atribuicbes correlatas ao cargo e/ou
determinadas pelo superior imediato.

Assinado por 2 pessoas: MARIENE OLIVEIRA SOMAN e WILSON JOSE GARCIA

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://bernardinodecampos.1doc.com.br/verificacao/98BE-344E-B1A9-3883 e informe o c6digo 98BE-344E-B1A9-3883

=


http://www.bernardinodecampos.sp.gov.br/
mailto:gabinete@bernardinodecampos.sp.gov.br

1) VERIFICACAO DAS
ASSINATURAS

Caodigo para verificacdo: 98BE-344E-B1A9-3883

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

[V 4 MARIENE OLIVEIRA SOMAN (CPF 395.XXX.XXX-09) em 25/03/2025 09:45:26 GMT-03:00

Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

«”  WILSON JOSE GARCIA (CPF 313.XXX.XXX-85) em 25/03/2025 13:44:40 GMT-03:00

Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

Para verificar a validade das assinaturas, acesse a Central de Verificagdo por meio do link:

https://bernardinodecampos.1doc.com.br/verificacao/98BE-344E-B1A9-3883


https://bernardinodecampos.1doc.com.br/verificacao/98BE-344E-B1A9-3883

