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LEI MUNICIPAL N¢2.587, DE 17 DE JULHO DE 2025

Pérola do Planalto

Regulamenta a concessao e o pagamento de diarias a servidores publicos
da Administracao Direta e Indireta, bem como o reembolso de despesas
de viagem a agentes publicos municipais e da outras providéncias.

WILSON JOSE GARCIA, Prefeito de Bernardino de Campos, Estado de
Sao Paulo, no uso de suas atribuicoes legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele

sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 12 - A concessdao e o pagamento de diarias aos servidores em
exercicio da Administracdo Direta ou Indireta do Municipio de Bernardino de Campos
obedeceréo ao disposto nesta Lei.

§ 1°. A diaria destina-se a indenizagéo de despesas extraordinarias com
alimentacdo e hospedagem e podera ser concedida ao servidor que se deslocar
temporariamente da respectiva sede, no desempenho de suas atribuigdes, por um periodo
superior a 4 (quatro) horas.

§ 2° Nas situacoes de deslocamento que os servidores ou agentes
politicos fagcam jus ao recebimento de diarias, a administragdo municipal podera, mediante
andlise de economicidade e vantajosidade, optar pelo regime de adiantamento para o custeio
das despesas da viagem.

§ 3% A concessdo de diarias observara a disponibilidade de recursos
orcamentarios no exercicio em que ocorrer 0 deslocamento, ndo ultrapassando o teto de 15
(quinze) diarias.

§ 4° Fica vedado o pagamento de mais uma diaria por dia, sendo
responsabilizada a autoridade concedente em caso de desobediéncia aos ditames legais.

Art. 2° - Fica estabelecido aos agentes politicos o valor referente a diaria,
nos deslocamentos acima de 300 quildmetros do municipio sede, o valor de 136 UFM (Unidade
Fiscal do Municipio).

§ 1°. Nos deslocamentos inferiores a 300 quildmetros, ficara a critério da
Administragao Publica, justificadamente, conceder diaria até o limite estabelecido no caput deste
artigo.
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§ 2°. Os requerimentos de diaria de que tratam este artigo, deverao ser
encaminhados ao superior hierarquico que decidira sobre o pedido

Art. 3% - Aos servidores publicos municipais, quando devidamente
autorizados pelo ordenador de despesas a que funcionalmente estiverem subordinados, que
deslocarem-se para fora do Municipio com o objetivo de servico ou estudo de interesse da
Administracdo Municipal, serdo concedidas as seguintes indenizagdes:

| — Diarias fixas, em valores estabelecidos nesta Lei, destinadas ao custeio
das despesas com alimentagao, condicionadas a comprovacao do efetivo deslocamento.

§ 1°. Considera-se alimentagao, para efeito desta Lei, café da manha,
almoco, jantar e lanches.

§ 2° Entende-se por interesse da Administracdo, a participagdo em
cursos, congressos ou outra modalidade de aperfeicoamento, diretamente relacionada com o
cargo, bem como as viagens a servico e de interesse publico.

§ 3° Nao serdo aceitas despesas como gorjetas, bebidas alcodlicas,
bebidas energéticas, cigarros e congéneres, bem como toda e qualquer despesa que vier a ser
considerada incompativel com as finalidades do deslocamento.

Art. 42 - As viagens para fora do pais dos servidores e agentes publicos
abrangidos por esta Lei serdo autorizadas exclusivamente pelo Prefeito Municipal, em regular
processo administrativo, onde constarao, obrigatoriamente, o requerimento do interessado, o
motivo da viagem, a conveniéncia da Administracao Publica e o custo aproximado das diarias e

de outras despesas indenizaveis a onerar os cofres municipais.

Art. 52 - Nao gera direito as diarias:

| — quando o beneficiario, recebendo antecipadamente as diarias, ndo se
deslocar conforme solicitado no requerimento, hipétese em que os valores serao integralmente
devolvidos no prazo de 03 (trés) dias Uteis, sob pena de desconto em folha;

Il — o deslocamento para fora do Municipio realizado em desacordo com o
disposto nesta Lei;

[l — quando o deslocamento se der dentro do territorio do Municipio;

IV — quando fornecida alimentacao pela Administragéo Publica; e

V — ao servidor que estiver em falta com a devolugdo de diaria nao

utilizada.
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Art. 62 - O valor das diarias sera calculado com base no valor da Unidade
Fiscal do Municipio de Bernardino de Campos.

Art. 7° - As diérias, independentemente de pernoite, serdo calculadas em
razao da distancia em quildmetros entre o municipio sede de exercicio do servidor e aquele da
prestacdo de servicos.

§ 1°. Para os fins deste artigo, serdo consideradas as distancias
disponiveis no Sistema Web Rotas, do Departamento de Estradas de Rodagem do Estado de
Sao Paulo (DER-SP), ou equivalente que venha a substitui-lo.

§ 2°. Apurada a distancia, serdo aplicados no calculo da diaria para os
Servidores de Carreira, conforme ANEXO | da presente lei.

§ 3°. Se necessario mais de uma viagem programada no mesmo dia, sera
efetuado o pagamento de apenas uma diaria.

§ 4°. Viagens consecutivas com saida e retorno inferior ao minimo
estipulado e sem intervalo, sera considerado a somatéria do periodo.

§ 5° Em viagens que compreendam mais de uma localidade, sera
considerada a quilometragem correspondente a maior distancia.

§ 6°. A quilometragem referida no § 1¢ deste artigo refere-se a distancia
percorrida entre ida e volta trevo a trevo do municipio originario e municipio final, ndo sendo

considerado o deslocamento dentro dos perimetros urbanos.

Art. 8° - A diaria sera calculada por periodo de 24 (vinte e quatro) horas,
contado do momento de partida ao de regresso a sede de exercicio do servidor.

Art. 92 - O servidor devera apresentar ao setor responsavel para
formalizagdo do pedido de diarias, até o terceiro dia util anterior ao deslocamento, a relagao
circunstanciada das diarias a que fara jus, de acordo com formulario contido no ANEXO II.

§ 1°. A relagdo circunstanciada das diarias, autorizada pelo superior

hierarquico, devera ser encaminhada a Secretaria da Fazenda, que procedera a analise e
empenho da despesa em até 3 (trés) dias Uteis.

§ 2° Nos casos de carater emergencial em que nao for possivel a

antecipacao ou nao houver deslocamento previamente planejado, o pagamento das diarias sera

3
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realizado até o quinto dia util apds o regresso do servidor e o0 envio das informagdes constantes
no caput deste artigo a Secretaria da Fazenda.

Art. 10 - No caso de serem necessarios ajustes no pagamento das diarias,
devera o servidor, em novo formulario, acrescentar os seguintes dados as informacgdes

relacionadas no artigo 82, conforme ANEXO IlI:

| — a quantia recebida antecipadamente; e
Il — a diferenca a receber ou a repor.

Art. 11 — Compete ao superior hierarquico, por despacho fundamentado,
glosar as diarias indevidas.

Art. 12 — E vedada a concessdo de diarias com objetivo de remunerar

outros servicos e atividades.

Art. 13 — Aquele que conceder ou arbitrar didarias em desacordo com as
normas estabelecidas nesta Lei respondera solidariamente com o servidor pela reposicéao
imediata da importancia indevidamente paga, sujeitando- se, ainda, a apuragao disciplinar.

Art. 14 — Quando o servidor, por qualquer circunstancia, néo realizar o
deslocamento do municipio, devera realizar a devolucao do valor ndo utilizado, no prazo maximo

e improrrogavel de 03 (trés) dias Uteis, apds analise do relatério circunstanciado.

§ 1°. As Diarias eventualmente pagas a maior ou indevidamente deverao
ser restituidas pelo servidor, de uma vez s6, no mesmo prazo do caput deste artigo.

§ 2°. O descumprimento do disposto no caput deste artigo implicard no
desconto integral e imediato em folha de pagamento dos valores recebidos pelo servidor, sem
prejuizo de outras sancoes legais.

§ 3. Para fins do disposto nesta Lei, fica estabelecido que o servidor, na
ocasido de sua primeira viagem, devera assinar Autorizacdo de Desconto em Folha de
Pagamento, conforme Anexo IV, autorizando o desconto em folha de pagamento do valor das
diarias recebidas caso nao preste contas no prazo estabelecido.

§ 4°. O Documento devera permanecer arquivado no prontuario do
funcionario junto ao Departamento de Recursos Humanos e tera validade para todas as viagens
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do servidor realizadas pelo 6rgdo ou entidade, ndo sendo necessaria assinatura de nova

Autorizagéo a cada viagem.

Art. 15 — Fica instituido o Formulario de Solicitacdo de Diaria de Viagem,
na forma do ANEXO I, a fim de possibilitar o cumprimento das disposicoes desta Lei.

Art. 16 — Situacbes excepcionais deverdo ser encaminhadas para
deliberacao do Controle Interno.

Art. 17 — Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, especialmente a Lei
Municipal n® 2.576 de Maio de 2025.

Art. 18 — Fica o Poder Executivo autorizado, por meio de Decreto, proceder
a revisao dos valores, critérios de distancias e modelos constantes nos ANEXOS desta Lei, bem
como outras regulamentacdes necessarias.

Art. 19 — Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacao.

Bernardino de Campos, 17 de Julho de 2025.

WILSON JOSE GARCIA
Prefeito Municipal

Registrada e publicada nesta data.

MARIENE OLIVEIRA SOMAN
Responsavel pelo expediente da Secretaria Administrativa
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ANEXO |

QUADRO 1 - Servidor de Carreira

compreender de 30 (trinta) quildbmetros até o

Quando a distdncia percorrida

limite de 100 (cem) quildmetros

21,63 UFM (Unidade Fiscal do Municipio)

compreender acima de 100 (cem) quildmetros

Quando a distancia percorrida
até o limite de 250 (duzentos e cinquenta)

quildmetros

29,73 UFM (Unidade Fiscal do Municipio)

compreender acima de 250 (duzentos e

Quando a distancia percorrida
cinquenta) quildmetros até o limite de 400

(quatrocentos) quildmetros

40,54 UFM (Unidade Fiscal do Municipio)

IV — Quando a distancia percorrida for acima
de 400 (quatrocentos) quildmetros

54,06 UFM (Unidade Fiscal do Municipio)
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ANEXO II
SOLICITAGAO DE DIARIAS — TERRITORIO NACIONAL
Nome: Matricula:
Secretaria/Departamento:
Cargo:
Dados Bancarios (Banco, Agéncia, Conta e PIX):
Motivo do Deslocamento:
Veiculo (Modelo e Placa):
Servidor ( ) Agente Politico( )
: ROTEIRO
SAIDA PREVIST CHEGADA PREVISTA LOCAL VALOR

I : I/ :

I I/

/1 I

/1 I

I I

I I

/I I/

/I I/

/I I/

/I I/

I I

I I

1/ I/

[ I

[ I

TOTAL GERAL.:

Venho, pelo presente, solicitar concessao de diarias de viagens conforme previstas acima, de
acordo com a Lei Municipal 2.587 de 17 de julho de 2025. Me comprometo a devolucao dos
valores nao utilizados no prazo maximo de 03 (trés) dias e a elaboracao do respectivo relatorio
circunstanciado de viagens como requisito essencial para prestacao de contas.

Bernardino de Campos, de

de 2025.

Assinatura Solicitante

Autorizado por

~N
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ANEXO Il

Cx Postal 51
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RELATORIO CIRCUNSTANCIADO - CONFERENCIA DE DIARIAS RECEBIDAS

Nome:

Matricula:

Secretaria/Departamento:

Cargo:

Motivo do Deslocamento:

Veiculo (Modelo e Placa):

SAIDA

CHEGADA

LOCAL

VALOR

/

~| o~ o~ >~ ;~ ~ ~ o~~~ ~ ~] ~ ~ ~
~ | o~ >~ >~ ;~ ~ >~ 0~ 0~~~ ~ ~] ~ ~ ~

~| o~ o~ ~ ~ ~ ~] o~ o~  ~ ~ ~] ~ ~ ~

~| o~ ;~ >~ ;~ [~ o~ 0~~~ ~ o~ 0~ ~ ~

TOTAL:

VALOR CONCEDIDO:

NAO UTILIZADO:

VALOR A DEV/RESTITUIR:

Bernardino de Campos, de

de 2025.

Assinatura

(o]
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ANEXO IV
AUTORIZAGAO DE DESCONTO EM FOLHA DE PAGAMENTO - DIARIAS

Pérola do Planalto

Pelo presente instrumento, eu , inscrito(a) no CPF sob o n®
e no RG n® , residente e
domiciliado(a) a , na cidade de

, autorizo ao Municipio de Bernardino de

Campos — CNPJ n®. 44.563.591/0001-80 a efetuar o desconto em meu salario através da folha
de pagamento, do valor correspondente a diarias eventualmente pagas a maior ou
indevidamente, caso nao realize a devolucao no prazo maximo e improrrogavel de 03 (trés) dias

uteis, contados a partir da analise do relatério circunstanciado, ou da constatagéo do fato.

Bernardino de Campos, de de 20

Nome e assinatura
Cargo
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ANEXOV
QUADRO DE DISTANCIAS
DISTANCIA DISTANCIA TOTAL
CIDADE (TREVO A PERCORRIDA
TREVO) (TREVO A TREVO)
Ipaussu 18 36
Santa Cruz 26 52
Piraju 26 52
Chavantes 28 56
Ourinhos 46 92
Palmital 94 188
Candido Mota 111 222
Assis 114 228
Bauru 115 230
Marilia 136 272
Garca 140 280
Botucatu (Rubiao) 141 282
Jau 161 322
Herculandia 199 398
Tupa 214 428
Adamantina 277 554
Sao José Do Rio Preto 313 626
Sao Paulo 326 652
Barretos 369 738
UFM 2025
R$ 3,70
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