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Titulo do Relatério: EE2 — Estrutura de primeiro escaldo ou outras estruturas que 0s municipios
disponham

Local e data: 15/03/2018

Nome da Acéo: Estrutura de Meio Ambiente
Anexos:

Relatorio:

A secretaria de agropecuaria e meio ambiente, foi criada pela lei municipal n°
1847, de 27 de fevereiro de 2014 hoje localizada na Avenida da Saudade, n° 125, Centro —
Bernardino de Campos SP.
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LEI MUNICIPAL N°1.847, DE 27 DE FEVEREIRO DE 2014

Dispbe sobre a organizacdo administrativa de empregos permanentes e cria
empregos em comissao e func¢des de confianca e da nova natureza juridica aos

cargos de secretarios e da outras providéncias.

ARMANDO JOSE PIRES BELEZE, Prefeito Municipal de Bernardino de Campos,
Estado de Séo Paulo, no uso de suas atribuicdes legais conferidas por lei, Faz Saber que a

Céamara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:
TITULO |
DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL

CAPITULO |

Dos Objetivos

Art. 1° - A organizacdo dos servicos que compOe a Prefeitura Municipal de

Bernardino de Campos, sera regida pelas normas constantes desta Lei.

Art. 2° - O Municipio de Bernardino de Campos, unidade territorial com autonomia
politica, administrativa e financeira, nos termos constantes da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil, da Constituicdo do Estado de S&o Paulo e pela Lei Organica Municipal,
através do Poder Executivo Municipal, tem como objetivo permanente, assegurar a populagao
condicbes indispensaveis ao acesso a hiveis crescente de progresso e bem estar e

especificamente assegurar:

| — a prestacao de servigos destinados a propiciar condicdes de bem estar e de interesse da
populacao, diretamente ou sob a forma de concessao;

Il — o incentivo as atividades econdmicas geradoras de trabalho e renda, mediante
investimentos publicos necessérios a criagdo de condi¢gbes de infra-estrutura, indutora do maior

aproveitamento das potencialidades econémicas do Municipio;
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Il — a manutencdo, com a cooperagdo técnica e financeira da Unido e do Estado, de

programas de educacdo, em especial a de ensino fundamental e a educacdo em todos 0s
niveis;

IV — a prestacdo dos servicos de atendimento a salude da populacdo, com a cooperacao
técnica e financeira da Unido e do Estado;

V — o desenvolvimento de acfes de combate as causas de pobreza e de fatores de
marginalizacdo promovendo a integralizacao social da populacéo de baixo poder aquisitivo;

VI — desenvolvimento de programas de saneamento basico, de construcdo de unidades
habitacionais e melhoria das condigcbes de moradia da populacéo;

VII — a adocdo do planejamento participativo, como método de integracdo e racionalidade das
acOes da administracdo municipal;

VIl — a implantacdo e manutencdo de programas e acdes voltadas para o atendimento aos
direitos da crianca, do adolescente e do idoso;

IX — a protecdo as pessoas portadoras de deficiéncias ou necessidades especiais;

X — a exploracdo racional dos recursos naturais do Municipio, ao menor custo ecologico,
assegurando a protecdo do meio ambiente e combate a poluicdo em qualquer de suas formas,
preservando a flora, a fauna e os recursos hidricos e estimulando a recuperacdo das areas
degradadas;

Xl — o desenvolvimento de acfBes que possibilitem o0 acesso a cultura e a preservacdo do

patrimdnio historico.

Art. 3° - A Prefeitura Municipal de Bernardino de Campos tera por missao
administrar com organizacao, transparéncia e eficiéncia os interesses da comunidade, visando

proporcionar bem estar e qualidade de vida para a populagéo com igualdade e dignidade.

CAPITULO Il

Dos Principios Fundamentais

Art. 4° - As atividades do Poder Executivo Municipal, obedecerdo aos seguintes
principios fundamentais:
| — Planejamento;
Il — Organizacéo;

lIl — Coordenacao;
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IV — Delegacao de competéncia,

V — Controle.

8 1° - O Poder Executivo adotara o Planejamento como método e instrumento de
integracao e racionalizagéo de suas agoes.

§ 2° - O objetivo social da organizacdo € melhorar as condigbes de trabalho,
permitindo uma operacionalizacdo das acdes de governo com o maximo de eficiéncia e com o
minimo de dispéndio e risco.

§ 3° - As atividades da Administracdo Municipal, assim como a elaboragéo e
execucao de planos e programas de governo serdo objetos de permanente coordenacdo, em
todos os niveis administrativos, com vistas a um rendimento 6timo.

8 4° - A delegacdo de competéncia sera utilizada como instrumento de
descentralizagcdo administrativa, objetivando assegurar maior rapidez e objetividade aos
processos de execucdo e decisdo, assim como a transferéncia da responsabilidade executiva
dos atos e fatos administrativos.

§ 5° - O controle compreenderd, principalmente:
| — o acompanhamento pelos niveis de chefia e supervisdo da execucdo dos programas,
projetos e atividades e da observancia das normas que regulam as atividades municipais;

Il — a fiscalizacdo da regularidade da aplicagdo dos recursos financeiros e da guarda do
patriménio municipal.
TITULO Il
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

CAPITULO |

Da Organizacéo Basica
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Art. 5° - A estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Bernardino de

Campos, Estado de S&o Paulo, serd regida pelas normas constantes desta Lei e sera

composta dos seguintes érgaos diretamente subordinados ao chefe do Poder Executivo:

| - ORGAOS COLEGIADOS

1)

Conselhos Municipais

Il - ORGAOS DE COLABORACAO COM O GOVERNO FEDERAL

1)

Junta do Servico Militar

lIl - ORGAOS DE COLABORACAO COM O GOVERNO DO ESTADO

1)

Banco do Povo

IV - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

1)
2)
3)

Chefia de Gabinete
Secretaria de Assuntos Juridicos

Assessoria das Secretarias

V — ORGAOS DE ADMINISTRACAO ESPECIFICA

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Secretaria Municipal de Saude

Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Secretaria Municipal de Educacéo

Secretaria Municipal de Financas

Secretaria Municipal de Agropecuéria e Meio Ambiente
Secretaria Municipal de Esporte e Lazer

Secretaria Municipal de Administracao

Secretaria Municipal de Cultura e Turismo

Secretaria Municipal de Engenharia, Obras e Servigos Urbanos e Rurais
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VI - ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)
14)
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Diretoria Municipal de Obras

Diretoria Municipal de Tributos e Fiscalizag&o

Diretoria Municipal de Abastecimento

Diretoria Municipal de Administracao das Unidades de Saude
Diretoria Municipal de Transportes

Diretoria Municipal de Apoio Institucional

Diretoria Municipal de Servigos Urbanos e Rurais

Diretoria Municipal de Compras e Licitacdes

Diretoria Municipal de Patriménio e Seguranca

Diretoria Municipal do Programa da Saude da Familia
Geréncia Municipal de Processamento de Dados e Informagoes;
Geréncia Municipal de Cultura

Geréncia Municipal de Meio Ambiente

Gerencia Municipal de Orcamento

CAPITULO I

Da Estrutura dos Org&os

BERNARDINO DE CAMPOS

est
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Art. 6°- Os Orgédos de Assessoramento terdo as seguintes subdivisdes:

| — ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

a)
b)
c)

CHEFIA DE GABINETE
SECRETARIA DE ASSUNTOS JURIDICOS

ASSESSORIA DAS SECRETARIAS

Art. 7° - Os Orgédos de Administracdo Especifica e de Administracdo Geral terdo

as seguintes subdivisdes:
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Il - ORGAOS DE ADMINISTRACAO ESPECIFICA

a) SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

1) Departamento de Administracdo da Saude

a Divisdo de Humanizacao e Acolhimento

b. Divisdo de Cuidados Assistenciais

Cc Divisdo de Apoio Logistico Administrativo

I Setor de Servicos Operacionais

2) Departamento de Unidades Basicas de Saude
Divisdo de Odontologia

Divisdo de Laboratorio

a
b
C. Divisdo de Manutencéo de Equipamentos
d Divisdo de Clinica Médica
e Diviséo de Urgéncia e Emergéncia
f Divisédo de Farmacia
g. Divisdo de Fisioterapia e Reabilitacao
3) Departamento de Vigilancia Sanitéria e Controle Epidemiolégico
4) Departamento de Programa de Saude da Familia
Divisdo de Agentes Comunitarios de Saude
b. Divisédo de Médicos de Saude da Familia
C. Divisdo Odontoldgica de Saude da Familia
5) Departamento de Apoio a Gestao
a Diviséo de Faturamento
b. Divisdo de Avaliagéo, Controle e Auditoria
C Divisdo de Apoio Logistico
I. Setor de Fazenda e Administracao

il. Setor de Agendamento e Regulacao
b) SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

1) Departamento de Assisténcia Social

2) Departamento de Programas e Projetos Sociais
3) Departamento de Apoio Administrativo

4) Departamento do CRAS
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C) SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

1) Departamento de Educacao

a. Divisdo Pedagdgica

2) Departamento de Manutencéo da Rede Fisica
Divisédo de Rede Fisica

b. Divisdo de Apoio Administrativo

C. Divisdo de Coordenacao de Projetos e Eventos

3) Departamento de Administragdo Escolar
Diviséo de unidades escolares

b. Divisdo de transporte escolar

4) Departamento de Merenda Escolar

5) Departamento do Programa FUNDEB
Diviséo de Professores

b. Divisdo de programacao financeira e ordenacéo de despesa

C. Divisdo prestacao de contas

d) SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

1) Departamento de Tesouraria

a. Divisdo de Pagamentos Eletronicos

2) Departamento de Contabilidade

a. Divisdo de Prestacdo de Contas

I. Setor de Arquivo e Controle de Empenho

3) Departamento da Receita
Divisdo de Fiscalizac&o de Tributos
Divisdo de Arrecadacédo de Tributos

C. Divisdo de ISSON

4) Departamento do Banco do Povo

e) SECRETARIA MUNICIPAL DE AGROPECUARIA E MEIO AMBIENTE

1) Departamento de Agricultura e Pecuaria
2) Departamento de Infraestrutura Rural

Pagina 7 de 64


http://www.bernardinodecampos.sp.gov.br/
mailto:gabber@cednet.com.br
rodri
Realce


)

Prefeitura Municipal de Bernardino de Campos
Praga Quintino Bocaiuva, 31  Fone/ Fax.: (14)3346-8000  (Cx Postal 51 QQ
CEP 18960-000  Bernardino de Campos ~ Estado de Sao Paulo @V
Site: www.bernardinodecampos.sp.qov. br email: gabber@cednet.com.br P-4
CNPJ: 44.563.591/0001-80 IE: Isento s

Pérola do Planalto AVANGANDO PARA O DESERVOLVINENTO

3) Departamento de Fiscalizacdo Ambiental

4) Departamento de Unidades de Conservacdo Ambiental

f) SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER

1) Departamento de Esportes

a. Divisdo de Controle das areas esportivas municipal

9) SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

1) Departamento de Industrias

2) Departamento de Comércio

3) Departamento de Servigos

4) Departamento de Empreendedorismo

5) Departamento de Controle e Geracao de Emprego

6) Departamento de Concurso Publico

7) Departamento de Controle da Folha de Pagamento

8) Departamento de Controle do Cadastro dos Servidores

9) Departamento de Faltas Médicas e Afastamento

10) Departamento de Controle dos Encargos Sociais

11) Departamento de Controle de Evolug&o Funcional
Divisédo de Medicina do Trabalho

b. Divisdo do Treinamento
C. Divisdo de Controle dos Beneficios
d. Divisdo de Acompanhamento da Promoc¢ao Funcional

12) Departamento de Licitagdes e Contratos

a. Divisdo de Controle de Processos Licitatorios
b. Divisdo de Cotacao de Precgos

13) Departamento de Planejamento de Compras
a. Divisédo de Assessoramento Técnico

14) Departamento de Compras

15) Departamento de Controle de Fornecedores

a. Divisdo de Controle de Notas
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17) Departamentos de Convénios

18) Departamento de prestacao de contas

h) SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

1) Departamento de Cultura

2) Departamento de Biblioteca

BERNARDINO DE CAMPOS

gst30 2013 3 2016
AVANCANDO PARA O DESENVOLVIMENTO

1) SECRETARIA DE ENGENHARIA, OBRAS E SERVICOS URBANOS E RURAIS

1) Departamento de Planejamento Urbano

2) Departamento de Fiscalizagéo e Controle de Transito

3) Departamento de Fiscalizagdo e acompanhamento de projetos urbanos

4) Departamento de Habitacdo Popular

5) Departamento de Servicos Gerais

6) Departamento de Almoxarifado

a. Divisdo de Controle de Estoque

11l — ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL

a) DIRETORIA MUNICIPAL DE OBRAS

1) Departamento de Obras

2) Departamento de Manutencdo do Patrimdnio Publico

3) Departamento de Pavimentagéo

a. Divisdo de Apoio Administrativo

b) DIRETORIA MUNICIPAL DE TRIBUTOS E FISCALIZACAO

1) Departamento de Acompanhamento dos recolhimentos dos Tributos

2) Departamento de Fiscalizacao Tributaria

3) Departamento de Receita Municipal

Divisdo de Fiscalizacéo de Tributos

b. Divisdo de Arrecadacédo de Tributos
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C. Divisdo de ISSQN

c)
1)
2)
3)

d)

1)

1)
2)
3)

f)

1)

g)

1)
2)
3)
4)
5)

DIRETORIA MUNICIPAL DE ABASTECIMENTO

Departamento de Abastecimento
Departamento de Feiras livres

Departamento de logistica e comercializacao

DIRETORIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DAS UNIDADES DE SAUDE

Departamento de Administracéo
Divisdo de unidades basicas de saude
Divisdo de Agendamento

Divisdo de transporte de pacientes

DIRETORIA MUNICIPAL DE TRANSPORTES

Departamento da Frota Municipal
Departamento de Oficina Municipal

Departamento de Manutencéo e Controle de Veiculos e Maquinas
DIRETORIA MUNICIPAL DE APOIO INSTITUCIONAL
Departamento de Redacé&o e Arquivo de Atos Oficiais
DIRETORIA MUNICIPAL DE SERVICOS URBANOS E RURAIS
Departamento de Parques e Jardins

Departamento de Limpeza Publica

Departamento de Cemitério Municipal

Departamento de Maquinas e Equipamentos Rurais
Departamento de Manutencao de Estradas Rurais Municipais
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h)

1)

1)

)

1)

K)

1)

2)

1)
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DIRETORIA MUNICIPAL DE COMPRAS E LICITACOES

Departamento de LicitacGes e Contratos
Divisdo de Controle de Processos Licitatorios
Divisdo de Cotacao de Precos

Departamento de Planejamento de Compras
Divisédo de Assessoramento Técnico
Departamento de Compras

Departamento de Controle de Fornecedores
Diviséo de Controle de Notas

DIRETORIA MUNICIPAL DE PATRIMONIO E SEGURANCA

Departamento de Materiais e Patriménio

DIRETORIA MUNICIPAL DO PROGRAMA DA SAUDE DA FAMILIA

Departamento de Programa de Saude da Familia
Divisdo de Agentes Comunitarios de Saude
Divisdo de Médicos de Saude da Familia

Divisdo Odontoldgica de Saude da Familia

BERNARDINO DE CAMPOS
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GERENCIA MUNICIPAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS E INFORMACOES

Departamento de CPD
Divisdo de Informética
Departamento de Informacgoes.

GERENCIA MUNICIPAL DA CULTURA

Departamento de Cultura
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m)  GERENCIA MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE
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1) Departamento de fiscalizacdo ambiental

2) Departamento de unidades de conservagéo ambiental

3) Departamento de educacéo e projetos ambientais

n) GERENCIA MUNICIPAL DE ORCAMENTO

1) Departamento de Orgamento Municipal

2) Departamento de acompanhamento orgamentério

3) Departamento de Controle de Contratos

Art.

CAPITULO Il

Da Competéncia dos Orgéos

SECAO |

Dos Orgéos Colegiados

BERNARDINO DE CAMPOS

gst30 2013 3 2016
AVANCANDO PARA O DESENVOLVIMENTO

8° - A composicdo e finalidades dos Conselhos Municipais estao

estabelecidas em suas legislacdes especificas e seu funcionamento regulado em regimento

préprio.

SECAO Il

Dos Orgéos de Colaboracdo com o Governo Federal

SUBSECAO |

Da Junta do Servigo Militar

Art. 9° - A Junta do Servico Militar é o 6érgdo representativo da unidade do

Governo Federal ao qual compete o atendimento aos municipes relativo ao servigo militar.
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Paragrafo Unico - A Junta do Servico Militar rege-se por legislacdo especifica do

Pérola do Planalto

Governo Federal, sob a responsabilidade do Vice- Prefeito, que designara um servidor do

guadro de pessoal efetivo, para sua execucao e controle.

SUBSECAO I

Do Banco do Povo

Art. 10 - A Unidade Municipal do Banco do Povo, subordinada a Secretaria de

Financas, € destinada a apoiar o desenvolvimento dos micro e pequenos empresarios locais.

Paragrafo unico - A Unidade Municipal do Banco do Povo rege-se por legislacao
especifica do Governo Estadual, sob a responsabilidade do Prefeito, que designard um

servidor de seu quadro de pessoal efetivo, para sua execucao e controle.

SECAO Il

Dos Orgéos de Assessoramento

SUBSECAO |

DA CHEFIA DE GABINETE DO PREFEITO

Art. 11 - A Chefia de Gabinete do Prefeito compete:

| — assistir ao Chefe do Poder Executivo em suas relacdes politico-administrativas com os
outros Poderes, municipes, 6rgaos e entidades publicas ou privadas e associa¢gfes de classe;

Il — atender ou fazer atender as pessoas que procuram a administracdo municipal;

lll — recepcionar os visitantes;

IV — programar solenidades oficiais, expedir convites e anotar todas as providéncias que se
tornarem necessarias ao fiel cumprimento dos programas em parceria com a Geréncia
Municipal de Imprensa e Comunicacao;

V — organizar conferéncias e debates;

VI — colaborar nas atividades de relacdes publicas do municipio;
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Pérola do Planalto
VIl — coordenar as atividades de defesa civil do municipio;

VIII — coordenar os compromissos oficiais do Prefeito;

IX — orientar as associacdes e entidades representativas da sociedade;

X — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades referentes a
pasta, tendo em vista suas atribuicbes e 0s objetivos e necessidades da administracéo
municipal,

Xl - fazer publicar pelos meios de comunicacao os atos oficiais do Poder Executivo em parceria
com Geréncia Municipal de Imprensa e Comunicacao;

XIl - divulgar as atividades do Poder Executivo;

X1l - organizar entrevistas;

XIV - organizar e manter atualizado o arquivo de matérias de interesse do Municipio;

XV - organizar e manter atualizado o acervo de videos e fotografias de interesse do Municipio;
XVI — organizar o cerimonial do Prefeito;

XVII — supervisionar, coordenar e controlar as atividades das macros areas; administrativas,
recursos humanos, financeira, contabil, planejamento, educacédo, saude, assisténcia social,
obras e servicos publicos, desenvolvimento econbmico e meio ambiente, em consonancias
com as politicas, diretrizes e metas estabelecidas pelo Prefeito Municipal, bem como
assessorar o Prefeito no ambito de sua competéncia.

XVIII — desenvolvimento de trabalhos de assessoramento direta e imediatamente ao Prefeito
Municipal na formulacéo, coordenacao e articulacdo de politicas para os municipes, bem como
elaborando e implementando campanhas educativas e antidiscriminatorias;

XIX — elaborar o planejamento de género que contribua na agcdo do governo municipal com
vistas a promoc¢do da igualdade, articulando, promovendo e executando programas de
cooperacao, voltados a implementacédo de politicas sociais;

XX — promover o acompanhamento da implementacdo de legislacdo de acdo afirmativa e
definicdo de acbes publicas que visem aspectos relativos a igualdade das pessoas e de
combate a discriminagao;

XXI — propor a formulacéo de politicas e diretrizes para a administracdo de recursos humanos;
XXIl — propor politicas e diretrizes relativas as atividades de gestdo da for¢ca de trabalho na

administracdo municipal, realizando treinamentos e implantando a Escola de Gestao Municipal.

Paragrafo unico - A Chefia do Gabinete do Prefeito serd composta por:

| - 01 (um) Chefe de Gabinete de livre nomeacdo do Chefe do Executivo.
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SUBSECAO I

DA SECRETARIA DE ASSUNTOS JURIDICOS

Art. 12 - Compete a Secretaria de Assuntos Juridicos:

| - Analisar os Projetos de Lei, antes do envio ao Legislativo, propondo as correcdes
necessarias, para o atendimento da legislacdo em vigor;

Il - Analisar os Processos Judiciais de natureza pessoal e administrativa, referente aos
membros da Administracdo Municipal;

lIl - Colaborar com a Procuradoria Juridica Municipal, nos processos pendentes e na liberacdo
de certiddes e outros atos juridicos correlatos;

IV - Acompanhar o Chefe do Executivo aos 6rgédos judiciais, para tratar dos assuntos referentes
a municipalidade;

V - Emitir parecer e acompanhar os processos a ele encaminhados pelo Chefe do Executivo;

VI - Executar outras funcdes correlatas a funcéo advocaticia.

Paragrafo Unico - A Secretaria de Assuntos Juridicos serd composta por:

| - 01 (um) Secretario de livre nomeacdo do Chefe do Executivo.

DA PROCURADORIA JURIDICA MUNICIPAL

Art. 13 - Compete a Procuradoria Juridica Municipal:

| — representar e defender em juizo ou fora dele os direitos e interesses do Municipio;

Il — efetuar a cobranca da divida ativa, pelas vias judiciais ou extrajudiciais;

[l — emitir pareceres sobre projetos de leis, justificativas de vetos, decretos, regulamentos,
contratos e outros documentos de natureza juridica;

IV — emitir pareceres nos processos de licitagdes, inclusive nos eventuais recursos interpostos
por terceiros;

V — assessorar o Prefeito nos atos relativos a desapropriacdo, aquisicéo e alienacao de bens

imdveis e nos contratos em geral,
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VI — participar de sindicancias e processos administrativos e dar-lhes a orientacdo juridica

conveniente;

VIl - atender consultas de ordem juridica que |he forem encaminhadas pelos diferentes 6rgéos
da administracdo municipal, emitindo parecer a respeito, quando for o caso;

VIII — manter atualizada a coletanea de leis municipais, bem como a legislacdo federal e
estadual de interesse do municipio;

IX — assessorar 0 Prefeito e os Secretarios Municipais em quaisquer outras matérias de sua

competéncia.

Paragrafo anico - A Procuradoria Juridica Municipal sera composta por:

| - 01 (um) Procurador Juridico Municipal aprovado em concurso publico.

SUBSECAO I

DAS ASSESSORIAS DE SECRETARIAS

Art. 14 - Competem as Assessorias da Secretaria de Assuntos Juridicos e das
Secretarias Municipais de Administracdo, Agropecuéaria e Meio Ambiente, Esporte e Lazer e

Engenharia, Obras e Servicos Urbanos e Rurais:

| - assessorar o Chefe do Executivo e Secretario Municipal no tocante aos cuidados com o0s
eventos externos gque afetam a economia da Prefeitura.

Il - substituir o Secretario Municipal na sua auséncia,

lIl - planejamento e direcédo das relacdes externas, com 6rgdos politicos, conselhos municipais
e entidades filantropicas.

IV - assessorar o Secretario Municipal no tocante as alteracbes que possam afetar o
desenvolvimento das atividades do municipio, notadamente no que diz respeito a arrecadacéo
de tributos, aprimoramento da legislacdo municipal, projetos de agropecuaria e meio ambiente,
planejamento urbano e desportivo, e demais relacionados aos convénios estaduais e federais;

V - executar outras atividades correlatas e as determinadas pelo Prefeito.

Paragrafo Unico - As Assessorias de Gabinete Secretarias Municipais ser&o

compostas por:
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| - 04 (quatro) Assessores de Secretaria de livre nomeacao do Chefe do Executivo

SECAO IV

DOS ORGAOS DE ADMINISTRACAO ESPECIFICA

SUBSECAO |

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 15 - Compete a Secretaria Municipal de Saude:

| — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades referentes a
Secretaria Municipal, tendo em vista as necessidades e objetivos da Administracao;

Il — organizar e manter atualizados os arquivos de informacdes necesséarias ao cumprimento
das finalidades da Secretaria Municipal e ao atendimento as solicitacdes do Gabinete do
Prefeito;

lll — promover as atividades de assisténcia médica, odontoldgica e hospitalar aos municipes,
diretamente ou por convénio bem como aos servidores municipais, ndo assegurados por
instituicdes de previdéncia social;

IV — prestar assisténcia médico-ambulatorial, bem como prestar assisténcia médica e
paramédica a pacientes portadores de moléstias de concep¢ao psicossomaticas;

V — proceder as ac¢des higiénico-sanitarias de melhoria e manutencdo do meio ambiente, bem
como, controle sobre todas as modalidades de acdes que possam nele interferir, exercendo
especialmente, as atribuicbes de policia sanitaria, executando as atividades de inspecédo e
fiscalizacédo, de acordo com a legislacéo federal, estadual e municipal vigente;

VI — promover o levantamento dos problemas de saude da populagdo do Municipio, a fim de
identificar as causas e combater as doencas com eficacia,

VIl — manter estreita coordenacdo com o0s Orgaos e entidades de saude estadual e federal,
visando ao atendimento dos servicos de assisténcia médico-social e de defesa sanitaria no
Municipio;

VIII — executar programas de assisténcia médica-odontolédgica a escolares;
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IX — providenciar o encaminhamento de pessoas doentes a outros centos de saude fora do

Municipio, quando os recursos médicos locais forem insuficientes ou ndo dispuser de estrutura
necessaria para os procedimentos;

X — promover junto a populagéo local, campanhas preventivas de educacgao sanitaria;

Xl — promover a vacinagdo em massa da populacdo local em campanhas especificas ou em
casos de surtos epidémicos;

XIl — dirigir e fiscalizar a aplicacédo de recursos provenientes de convénios destinados a saude
publica;

Xl — administrar o Centro de Saude Municipal, proporcionando-lhe os meios necessarios ao
perfeito atendimento as necessidades da populacgéo;

XIV — assessorar o Prefeito em matérias de sua competéncia.

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Saude sera composta por:

| - 01 (um) Secretario de livre nomeacdo do Chefe do Executivo.

SUBSECAO lI

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 16 - Compete a Secretaria Municipal de Assisténcia Social:

| — dirigir e fiscalizar a aplicacdo de recursos provenientes de convénios destinados a
Promocéao e Assisténcia Social;

Il — promover o levantamento da for¢a de trabalho do municipio, incrementando e orientando o
seu aproveitamento nos servigcos e obras municipais, bem como em outras instituicbes publicas
e particulares em parceria com as demais Secretarias;

[l — estimular a adogédo de medidas que possam ampliar o mercado de trabalho local em
parceria com as demais Secretarias;

IV — receber necessitados que procurem a Prefeitura em busca de ajuda individual, orientando-
0s e dando a solucao cabivel;

V — conceder auxilio financeiro em caso de pobreza extrema ou outras emergéncias, quando

assim for devidamente comprovado;
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VI — promover a realizacdo de cursos de preparacdo ou especializagdo de mao-de-obra

necessaria as atividades econdémicas do Municipio em parceria com as demais Secretarias;

VIl — promover a realizacdo de cursos profissionalizantes e de artesanato, com objetivo de
melhorar a renda das familias de baixo poder aquisitivo;

VIII — levantar problemas legados as condi¢cdes habitacionais, a fim de desenvolver, quando
necessario, programas de habitacdo popular;

IX — dar assisténcia ao menor abandonado, solicitando a colaboracdo dos érgéos e entidades
estaduais e federais que cuidam especificamente do problema;

X — pronunciar-se sobre as solicitacdes de entidades assistenciais do municipio, relativas a
subvenc¢des ou auxilios, controlando sua aplicacdo, quando concedidos;

Xl — dar assisténcia ao idoso, solicitando colaboracdo de 6rgdos e entidades que cuidam
especificamente do problema;

Xl — estimular e orientar a formacédo de diferentes modalidades de organizacdo comunitaria
para atuar no campo de promocao social,

XIII — assessorar 0 Prefeito em matérias de sua competéncia.

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Assisténcia Social ser4 composta por:

| - 01 (um) Secretario de livre nomeacdo do Chefe do Executivo.

SUBSECAO I

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Art. 17 - A Secretaria Municipal de Educacio compete o planejamento, tratar de

assuntos relacionados com a Educacéao do Municipio e especificamente:

| — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades referentes a
Secretaria Municipal, tendo em vista as necessidades e objetivos da Administracao;

Il — organizar e manter atualizado sistema de informacdes necessarias ao cumprimento das
finalidades da Secretaria Municipal e ao atendimento as solicitagbes do Gabinete do Prefeito;

Il — promover a manutencdo dos estabelecimentos de ensino, bem como exercer sua
coordenacdo e controle, proporcionando-lhes o0s recursos técnicos, pedagogicos e

administrativos indispensaveis a boa execucéo das atividades neles desenvolvidas;
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IV — proporcionar ao educando a orientacdo necesséaria para o desenvolvimento de suas

potencialidades, fornecendo-lhes material escolar, transporte e alimentacao;

V — orientar, acompanhar e avaliar o trabalho dos professores da rede municipal de ensino,
bem como controlar o cumprimento da legislagao escolar;

VI — elaborar os planos municipais de educag¢do de longa, média e curta duragdo, em
consonancia com as normas e critérios do planejamento Nacional de educacéo e dos planos
estaduais;

VIl — executar convénios com o Estado, no sentido de definir uma politica de acdo na prestacao
do ensino fundamental, tornando mais eficaz a aplicacdo dos recursos publicos destinados a
educacéo;

VIII — realizar anualmente, o levantamento da populacdo em idade escolar, procedendo a sua
chamada para a matricula;

IX — promover campanhas junto a comunidade no sentido de incentivar a freqiiéncia dos alunos
a escola;

X — propor a localizacdo das escolas municipais através de adequado planejamento, evitando
disperséo de recursos financeiros;

Xl — desenvolver programas de orientacdo pedagdgica, objetivando aperfeicoar o professor
municipal dentro das diversas especialidades, buscando aprimorar a qualidade do ensino;

Xl — promover a orientacdo educacional através de aconselhamento vocacional, em
cooperacao com os professores, a familia e a comunidade;

Xlll — combater a evasdo e todas as formas de baixo rendimento dos alunos, através de
medidas de aperfeicoamento ao ensino e de assisténcia ao aluno;

XIV — desenvolver programas especiais de capacitacdo de professores municipais sem a
formacdo prescrita na legislacdo especifica, a fim de que possam atingir gradualmente a
qualificacéo exigida;

XV — assessorar o Prefeito em assuntos de sua competéncia.

Paragrafo unico - A Secretaria Municipal de Educagéo sera composta por:

| - 01 (um) Secretario de livre nomeacéo do Chefe do Executivo.

SUBSECAO IV

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
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Art. 18 - A Secretaria Municipal de Financas compete tratar de assuntos

relacionados as financas do Municipio e especificamente:

| — assessorar o Prefeito em assuntos de financas;

Il — propor ou opinar sobre convénios, ajustes e contratos de cooperacgéo técnica e financeira,
lll — organizar e manter atualizado o cadastro de fontes de financiamentos para programas e
projetos municipais;

IV - receber, guardar e movimentar o dinheiro e outros valores do municipio;

V — fiscalizar e fazer a tomada de contas dos encarregados de movimentagdo de dinheiro e
outros valores.

VI - exercer o controle financeiro de fornecedores;

VIl — identificar as necessidades de promover medidas cabiveis a modernizagéo institucional;
VIII — processar a despesa, manter o0 registro e os controles contabeis da administracdo
financeira e patrimonial do municipio;

IX — elaborar os balancetes e o balanco geral do municipio, bem como as prestacdes de contas
de recursos recebidos através de convénios;

X — elaborar os relatérios exigidos pela legislacao vigente, relativos a execucdo orgcamentaria e
financeira do Municipio;

XI — organizar e manter atualizado o arquivo de documentos contabeis em geral;

Xll — atender as eventuais diligéncias dos érgdos competentes sobre assuntos referentes a
pasta,;

XIll - organizar as audiéncias publicas referentes aos assuntos contabeis, orcamentarios e
outros relativos a pasta.

XIV — executar as atividades referentes ao langcamento e arrecadacéo dos tributos e rendas
municipais;

XV — efetuar as avaliagées de imodveis para fins de transmissao;

XVI - exercer outras atividades correlatas a pasta.

Paragrafo unico - A Secretaria Municipal de Financas sera composta por:

| - 01 (um) Secretario Municipal de livre nomeagé&o do Chefe do Executivo.

SUBSECAOQO V

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGROPECUARIA E MEIO AMBIENTE
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Art. 19 - A Secretaria Municipal de Agropecuaria e Meio Ambiente compete o

planejamento, tratar de assuntos relacionados com a agricultura, pecuaria e meio ambiente do
Municipio e especificamente:

| — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades referentes a
Secretaria Municipal, tendo em vista as necessidades e objetivos da Administracao;

Il — organizar e manter atualizado sistema de informacdes necessarias ao cumprimento das
finalidades da Secretaria Municipal e ao atendimento as solicitacdes do Gabinete do Prefeito;

Il — estabelecer politica e diretrizes do governo municipal relativamente a defesa e
conservacao da Agropecudria;

IV — fiscalizar o cumprimento de normas técnicas e padrdes de protecdo e melhoria da
Agropecuaria;

V — propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que se recomendem para
execucao dos programas voltados para a agricultura e pecuéria;

VI — promover a educacdo visando a protecdo da agropecuaria em parceria com as demais
Secretarias;

VII — exercer outras atividades relacionadas com a protecéo da agropecuaria,

VIII — promover, em cooperagdo com 6rgaos dos governos estadual e federal, atividades de
incentivos a diversificagdo das atividades agricolas, bem como a melhoria da qualidade
genética do rebanho bovino;

IX — estimular a diversificacdo da pecuéria de corte e a ampliacdo da bacia leiteira;

X — incentivar a implementacdo de agroindustrias, de cooperativas de produtores, e
associacbes de comerciantes e industriais, promovendo juntamente com as entidades
estaduais e federais, e 6rgaos representativos das classes produtoras, estudos de viabilidade
técnica, e econdémico-financeira, bem como oferecendo incentivos;

Xl — estabelecer politica e diretrizes do governo municipal relativamente a defesa e
conservagao do meio ambiente;

XIl — fiscalizar o cumprimento de normas técnicas e padrdes de protecdo e melhoria do meio
ambiente;

XIII — propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que se recomendem para
execucao dos programas de meio ambiente;

XIV — produzir sementes e mudas destinadas a programas de reflorestamento, arborizagéo,
jardinagem e recomposicdo de areas degradadas em parceria com a Diretoria Municipal de
Servigos Urbanos;

Pagina 22 de 64


http://www.bernardinodecampos.sp.gov.br/
mailto:gabber@cednet.com.br
rodri
Realce


Prefeitura Municipal de Bernardino de Campos ~+*
Praga Quintino Bocaiuva, 31  Fone/ Fax.: (14)3346-8000  (Cx Postal 51 ﬂ

CEP 18960-000  Bernardino de Campos ~ Estado de Sao Paulo @V

Site: www.bernardinodecampos.sp.gov.br  email: gabber@cednet.com.br

CNPT: 44.563.591/0001-80 IE: Isento |

Pérola do Planalto AVANGANDO PARA O DESERVOLVINENTO

XV — promover a educacdo ambiental e de protecdo a flora e a fauna em conjunto com as

demais Secretarias Municipais;

XVI — exercer outras atividades relacionadas com a protecdo do meio ambiente.

XVII — produzir sementes e mudas destinadas a programas de diversificagcdo das atividades
agricolas, bem como para os programas, projetos e atividades de ampliagdo da arborizacdo
ornamental de logradouros urbanos e, paralelamente, estimular e incentivar a implantacdo de
jardins, hortas e pomares comunitarios;

XVIII — exercer outras atividades relacionadas com a protecdo do meio ambiente.

XIX - assessorar o Prefeito em assuntos de sua competéncia.

Paragrafo unico - A Secretaria Municipal de Agropecuéria e Meio Ambiente sera
composta por:

| - 01 (um) Secretario Municipal de livre nomeacao do Chefe do Executivo.

SUBSECAO VI

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER

Art. 20 - A Secretaria Municipal de Esporte e Lazer compete:

| — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades referentes a
Secretaria Municipal, tendo em vista as necessidades e objetivos da Administracao;

Il — organizar e manter atualizado sistema de informa¢des necessarias ao cumprimento das
finalidades da Secretaria Municipal e ao atendimento as solicitagdes do Gabinete do Prefeito;

[l — promover a manutencdo dos locais destinados a pratica de esportes, bem como exercer
sua coordenacdo e controle, proporcionando-lhes os recursos técnicos e administrativos
indispensaveis a boa execuc¢do das atividades neles desenvolvidas;

IV — proporcionar ao esportista a orientacdo necessaria para o desenvolvimento de suas
potencialidades, fornecendo-lhes material esportivo para a pratica da modalidade orientada;

V — a promogédo de meios de praticas esportivas sadias e construtivas a comunidade;

VI — a participagdo na politica de construcdo, reformas e manutencdo dos locais destinados a
pratica de atividades esportivas;

VIl — promover com regularidade, a execucdo de programas esportivos de interesse para a

populacao;

Pagina 23 de 64


http://www.bernardinodecampos.sp.gov.br/
mailto:gabber@cednet.com.br
rodri
Realce

rodri
Realce


. . . . DOOF,
Prefeitura Municipal de Bernardino de Campos ="_-™o
Praga Quintino Bocaiuva, 31  Fone/ Fax.: (14)3346-8000  (Cx Postal 51 QQ
CEP 18960-000  Bernardino de Campos ~ Estado de Sao Paulo @V
Site: www.bernardinodecampos.sp.qov. br email: gabber@cednet.com.br P-4
CNPT: 44.563.591/0001-80 IE: Isento |

Pérola do Planalto AVANGANDO PARA O DESERVOLVINENTO

VIII — a promoc¢do de apoio as praticas esportivas da comunidade, através da organizacao de

certames e competicdes de esporte amador e outras forma de praticas desportivas;

IX — a participacdo na politica de construcéo, reformas e manutencéo dos locais destinados a
pratica de atividades esportivas;

X — Organizar as atividades esportivas do Municipio;

Xl — Realizar a divulgacdo do esporte como forma de incentivar a melhoria da saude da
populacao, especialmente dos jovens;

XII - Organizar as competicfes esportivas do Municipio;

Xl — a participagéo na politica de construcéo, reformas e manutencéo dos locais destinados a
pratica de atividades recreativas/lazer.

XIV — promover com regularidade, a execucdo de programas voltados ao lazer de interesse
para a populagéo;

XV — a promoc¢ao de apoio as praticas e esportivas da comunidade, através da organizacdo de
certames e competicbes do esporte amador e outras forma de praticas desportivas, em
parceria com as demais Secretarias Municipais;

XVI — a participacdo na politica de construcao, reformas e manutencao dos locais destinados a
pratica de atividades recreativas/lazer;

XVII — organizar, manter e supervisionar a biblioteca municipal e as bibliotecas escolares em
conjunto com a Diretoria Municipal de Administracdo Escolar;

XVIII — assessorar o Prefeito em matérias de sua competéncia
Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Esporte e Lazer sera composta por:
| - 01 (um) Secretério de livre nomeacédo do Chefe do Executivo.
SUBSECAO VIl
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Art. 21 - A Secretaria Municipal de Administracdo, compete tratar de todos os

assuntos de ordem administrativa e especificamente:
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| — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades referentes a

pasta, tendo em vista suas atribuicbes e o0s objetivos e necessidades da administracéo
municipal,

Il — exercer as atividades inerentes a administragdo geral dos recursos humanos lotados no
servico publico municipal;

lIl - organizar e manter atualizado o Cadastro de Fornecedores da Prefeitura Municipal,

IV — organizar e exercer o controle sobre os contratos firmados pelo municipio;

V — coordenar a execucdo das atividades de aquisicdo, padronizacdo, guarda, distribuicdo e
controle de todo material de consumo utilizado pelos 6rgdos da administracéo;

VI — coordenar a execucao das atividades referentes ao servico de protocolo, promovendo o
encaminhamento e acompanhamento de todos 0s processos em tramitacao;

VIl — estabelecer os requisitos basicos e procedimentos referentes a correspondéncia e arquivo
geral da Prefeitura;

VIII — coordenar a execucao das atividades inerentes a limpeza, conservagcao e manutengao
dos prédios do municipio;

IX — coordenar a execucdo das atividades administrativas necessarias a utilizacdo e
conservacao dos veiculos e outros bens permanentes do municipio;

X — coordenar a execugédo das atividades de prevencao de acidentes de trabalho;

Xl — organizar e manter atualizado sistema de informa¢Bes necessarias ao cumprimento das
finalidades da Secretaria Municipal e ao atendimento as solicitacdes do Gabinete do Prefeito;
XIl — estabelecer politica e diretrizes do governo municipal relativamente ao desenvolvimento
econdmico do municipio;

Xll — estabelecer a visdo empreendedora dos alunos das escolas publicas e particulares do
municipio em parceria com Instituicdes de Ensino Superior e/ou SEBRAE;

XIV — organizar as atividades industriais do municipio, procurando oferecer aos mesmos as
informacdes necessarias para o seu desenvolvimento e areas de financiamento compativeis
com as necessidades;

XV — criar o cadastro de necessidades da area industrial, para propor ao Chefe do Executivo,
cursos de formacdo de méo-de-obra necessaria para a melhoria da rentabilidade das
organizacdes e a diminuicdo do desemprego local;

XVI - organizar as atividades comerciais do municipio, procurando oferecer aos mesmos as
informacdes necessarias para o seu desenvolvimento e areas de financiamento compativeis

com as necessidades, inclusive em projetos de parceria com o Governo Estadual e Federal;
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XVII - criar o cadastro de necessidades da &rea comercial, para propor ao Chefe do Executivo,

cursos de formacdo de mao-de-obra necessaria para a melhoria da rentabilidade das
organizacdes comerciais e a diminuicdo do desemprego local,

XVIII - propor ao Chefe do Executivo a parceria com Faculdades e SEBRAE para a criagao de
um Centro Incubador de Empresa, possibilitando o desenvolvimento sustentdvel de novas
empresas no municipio.

XIX - promover o levantamento da forca de trabalho do municipio, incrementando e orientando
0 Seu aproveitamento nos servicos e obras municipais, bem como em outras instituicdes
publicas e particulares em parceria com as Secretarias Municipais;

XX — estimular a adogdo de medidas que possam ampliar o mercado de trabalho local em
parceria com as Secretarias Municipais;

XXI — promover a realizacdo de cursos de preparacdo ou especializacdo de mao-de-obra
necessaria as atividades econémicas do Municipio em parceria com as Secretarias Municipais;
XXIl - assessorar 0 Prefeito e 0os Secretarios Municipais em quaisquer outras matérias de sua

competéncia.

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Administracdo sera composta por:
| - 01 (um) Secretario de livre nomeacdo do Chefe do Executivo.

SUBSECAO Vil
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

Art. 22 - A Secretaria Municipal de Cultura e Turismo compete:
| — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades referentes a
Secretaria Municipal, tendo em vista as necessidades e objetivos da Administragéo;
Il — organizar e manter atualizado sistema de informacdes necessarias ao cumprimento das
finalidades da Secretaria Municipal e ao atendimento as solicitacdes do Gabinete do Prefeito;
lIl — promover a manutenc¢ao dos locais de cultura e lazer, bem como exercer sua coordenacao

e controle, proporcionando-lhes os recursos técnicos e administrativos indispensaveis a boa

execucao das atividades neles desenvolvidas;
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IV — proporcionar a populacé@o orientacdo necesséria para o desenvolvimento da cultura e do

lazer, fornecendo-lhes os locais mais indicados de responsabilidade do poder publico
municipal,

V — a promocéao de apoio as praticas culturais da comunidade;

VI — a participacdo na politica de construcdo, reformas e manutencédo dos locais destinados a
préatica de atividades culturais;

VIl — promover o desenvolvimento cultural do municipio através do estimulo ao cultivo das
ciéncias, das artes e das letras;

VIII — proteger o patrimdnio cultural, historico, artistico e natural do municipio;

IX — incentivar e proteger o artista e o arteséo;

X — documentar as artes populares;

XI — promover com regularidade, a execucdo de programas culturais e recreativos de interesse
para a populacao;

Xl — organizar, manter e supervisionar a biblioteca municipal e as bibliotecas escolares em
conjunto com as Secretarias Municipais;

XIlI — Proteger o patriménio Turistico do Municipio e divulga-lo para atrair pessoas da cidade e
regido, proporcionando ndo somente a divulgagdo como a abertura de novas atividades de
emprego;

XIV — Organizar, orientar, pesquisar, supervisionar, dirigir e controlar o desenvolvimento de
programas e atividades turisticas da comunidade.

XV - Executar a politica de turismo, desenvolvendo programas especiais a respeito, prestando
assisténcia e apoio a clubes de servicos, empresas publicas e/ou privadas, visando atingir os
objetivos e metas fixadas, além do exercicio de outras atividades correlatas e/ou que Ihe forem
atribuidas.

XVI — assessorar o Prefeito em matérias de sua competéncia.

Paragrafo unico - A Secretaria Municipal de Cultura serd composta por:

| - 01 (um) Secretario de livre nomeagédo do Chefe do Executivo.

SUBSECAO IX

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ENGENHARIA, OBRAS E SERVICOS URBANOS E
RURAIS
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Art. 23 - A Secretaria Municipal de Engenharia, Obras e Servicos Urbanos e

Rurais compete:

| — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades referentes a
Secretaria Municipal, tendo em vista as necessidades e objetivos da Administracao;

Il — elaborar e executar projetos de abertura, ampliacdo, implantacdo de infraestrutura, de
obras publicas, solicitar as desapropriacdes necessarias para a realizacao das obras e realizar
a pavimentacao de vias e logradouros publicos, assim como a conservacao destes;

lll — promover a execuc¢do de trabalhos topograficos indispensaveis as obras e servigcos a cargo
do municipio, bem como analisar, aprovar e fiscalizar projetos de obras e edifica¢cdes publicas e
particulares;

IV — efetuar o licenciamento e a fiscalizacdo do cumprimento das disposi¢cdes referentes ao
parcelamento e ao uso do solo;

V — Planejar a prestacdo de servicos de limpeza, iluminacdo, conservacdo de préprios
municipais, das estradas vicinais, dos logradouros publicos em consonancia com as
Secretarias e Diretorias Municipais;

VI — Fiscalizacdo do cumprimento dos dispositivos do Cdédigo de postura e de Edificacbes
Municipais;

VII — organizar e manter atualizado sistema de informacdes necessarias ao cumprimento das
finalidades da Secretaria Municipal e ao atendimento as solicitacdes do Gabinete do Prefeito;
VIII — estabelecer politica e diretrizes do governo municipal relativamente ao desenvolvimento
urbano do municipio;

IX — em parceria com as Secretarias e Geréncias Municipais, estabelecer o cronograma de
verificagdo do atendimento das necessidades urbanas do municipio, no tocante ao
desenvolvimento de obras, habitacdo, recuperacdo paisagistica e de conservagao e ocupacao
do solo urbano;

X — levantar junto a municipalidade as necessidades apontadas por seus representantes nas
AssociacOes de Bairro, visando a proposta de recuperacdo, execucdo de obras e demais
atividades de melhoria dos bairros do municipio;

Xl — criar um cadastro das necessidades dos moradores para as informacdes necessarias em
termos de priorizacdo e atendimento quando da elaboracdo do orgamento municipal;

XII — coordenar, orientar e fiscalizar, em convénio com o 6rgao estadual de transito, o transito
de veiculos e pedestres;

XIll — executar as atividades referentes a engenharia e estatistica de transito;
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XIV — Executar outras atividades inerentes a sua pasta e/ou solicitada pelo Chefe do Executivo.

Paragrafo unico - A Secretaria Municipal de Engenharia, Obras e Servicos

Urbanos e Rurais sera composta por:

| - 01 (um) Secretario de livre nomeacéo do Chefe do Executivo.

SECAO V

DOS ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL

SUBSECAO |

DA DIRETORIA MUNICIPAL DE OBRAS

Art. 24 - A Diretoria Municipal de Obras compete tratar de assuntos relacionados

com o0 uso de maquinarios e equipamentos rodoviarios, a execucado de obras publicas;

| — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades referentes a
Diretoria Municipal, tendo em vista suas atribuicbes e 0s objetivos e necessidades da
Administragdo Municipal;

Il — organizar e manter atualizado o arquivo de informa¢cdes necessérias ao cumprimento das
finalidades da Diretoria Municipal de Obras e ao atendimento as solicitacdes do Gabinete do
Prefeito;

[l — construir, ampliar, reformar e conservar obras publicas municipais, bem como providenciar
a manutencao em boas condi¢fes dos imoveis particulares em uso pelo Municipio;

IV — construir, as obras necessérias solicitadas pela Diretoria Municipal de Servigos Urbanos
nos cemitérios e areas verdes, bem como projetar os locais de arborizagdo de vias e
logradouros publicos;

V — construir, ampliar, conservar e pavimentar as estradas vicinais e vias urbanas, solicitadas
pela Diretoria Municipal de Servigos Publicos;

VI — construir, ampliar e conservar pracas, parques e jardins publicos, tendo em vista a estética
urbana e a preservacao do meio ambiente, em conformidade com as demais Secretarias;

VIl — executar atividades referentes a limpeza dos locais onde as obras foram realizadas;
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VIII — assessor o Prefeito em matérias de sua competéncia.

Paragrafo unico - A Diretoria Municipal de Obras sera composta por:

| - 01 (um) Diretor de livre nomeacéo do Chefe do Executivo.

SUBSECAO I

DA DIRETORIA MUNICIPAL DE TRIBUTOS E FISCALIZACAO

Art. 25 - A Diretoria Municipal de Tributos e Fiscalizacdo compete tratar de
assuntos relacionados a area dos impostos, transferéncias constitucionais e fiscalizacdo das

atividades econdmicas desenvolvidas no municipio e especificamente:

| — assessorar o Prefeito em assuntos de tributacéo e fiscalizacao;

Il - exercer o controle financeiro sobre os tributos municipais, principalmente dos devedores;

lll — identificar as necessidades de promover medidas cabiveis a modernizacao tributaria e de
fiscalizagéo;

SUBSECAO Il

DA DIRETORIA MUNICIPAL DE ABASTECIMENTO

Art. 26 - A Diretoria Municipal de Abastecimento compete:

| — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades referentes a
Diretoria Municipal, tendo em vista as necessidades e objetivos da Administracéo;

Il — organizar e manter atualizado sistema de informac¢des necessérias ao cumprimento das
finalidades da Diretoria Municipal e ao atendimento as solicitagcdes do Gabinete do Prefeito;

Il — estabelecer politica e diretrizes do governo municipal relativamente a defesa do
abastecimento alimentar da populacéo;

IV — fiscalizar o cumprimento de normas técnicas e padroes de protecdo e melhoria dos

alimentos comercializados no municipio;
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V — propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que se recomendem para

execucao dos programas de fiscalizacdo dos alimentos que abastecem o comércio do
municipio;

VI — assessorar o Prefeito em matérias de sua competéncia
Paragrafo unico - A Geréncia Municipal de Abastecimento serd composta por:
| - 01 (um) Diretor de livre nomeacéo do Chefe do Executivo.
SUBSECAO IV
DA DIRETORIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DAS UNIDADES DE SAUDE
Art. 27 - A Diretoria Municipal de Administracio das Unidades de Salde compete:

| — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades referentes a
Diretoria Municipal, tendo em vista as necessidades e objetivos da Administracéo;

Il — organizar e manter atualizado sistema de informac¢des necessarias ao cumprimento das
finalidades da Diretoria Municipal e ao atendimento as solicitacdes do Gabinete do Prefeito;

Il — desenvolver atividades em conjunto com a Secretaria Municipal de Saude, buscando a
otimizacdo no atendimento dos pacientes, agilizando a realizacdo de exames médicos fora do
municipio;

IV — promover a manutencdo dos locais das unidades basicas de saude (UBS), bem como
exercer sua coordenacdo e controle, proporcionando-lhes o0s recursos técnicos e
administrativos indispenséaveis a boa execugéo das atividades neles desenvolvidas;

V — desenvolver atividades em conjunto com a Secretaria Municipal de Saude, buscando
melhores condi¢des no transporte dos pacientes, que precisam de consulta fora do municipio;

VII — assessorar o Prefeito em matérias de sua competéncia

Paragrafo unico - A Diretoria Municipal de Administracado Escolar sera composta
por:

| - 01 (um) Diretor de livre nomeacéo do Chefe do Executivo.
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Pérola do Planalto

SUBSECAOQO V

DA DIRETORIA MUNICIPAL DE TRANSPORTES

Art. 28 - A Diretoria Municipal de Transportes compete tratar de assuntos
relacionados com o uso de veiculos, maquinarios e equipamentos necessarios, a execucao das

atividades relacionadas as atividades do municipio;

| — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades referentes a
Diretoria Municipal, tendo em vista suas atribuicbes e 0s objetivos e necessidades da
Administracdo Municipal;

Il — organizar e manter atualizado o arquivo de informacdes necessarias ao cumprimento das
finalidades das Secretarias Municipais e ao atendimento as solicitagdes do Gabinete do
Prefeito;

lIl — planejar e controlar as operac6es de movimentacdo dos veiculos da Prefeitura para melhor
atender as necessidades coletivas e emergenciais, em parceria com as demais Secretarias
Municipais;

IV — controlar a frota no tocante a revisdes, manutencdo e substituicio de pecas e
agendamento de servicos;

V — manter a frota sempre em condi¢des de uso, com seguranca e bem estar aos usuarios;

VI — elaborar relatérios de utilizacdo da frota, verificar as ocorréncias e procurar sana-las com
cuidado e respeito ao patriménio publico municipal;

VII — analisar diariamente as ocorréncias para saber se as mesmas se repetem, para reportar
ao Chefe do Executivo as medidas disciplinares aos envolvidos;

VIII — propor a substituicdo e a compra de novos veiculos para atender a demanda;

IX — solicitar a Diretoria Municipal de Compras e Licitacdes as reposicOes necessarias para a
manutenc¢ao da frota municipal,

X — informar as Secretarias e Diretorias Municipais os veiculos considerados sucatas, para as
providéncias legais de venda das mesmas.

Xl - fiscalizar os servicos publicos ou de utilidades publicas concedidos ou permitidos pelo
municipio;

Xl — executar outras atividades correlatas e/ou a mando do Chefe do Executivo.

Paragrafo unico - A Diretoria Municipal de Transportes sera composta por:
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| - 01 (um) Diretor de livre nomeacéo do Chefe do Executivo.

SUBSECAO VI

DIRETORIA MUNICIPAL DE APOIO INSTITUCIONAL

Art. 29 - Compete ao Diretor Municipal de Apoio Institucional:

| — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades referentes a
Diretoria Municipal, tendo em vista suas atribuicbes e 0s objetivos e necessidades da
Administracdo Municipal;

Il — organizar e manter atualizado o arquivo de informacdes necessarias ao cumprimento das
finalidades das Secretarias Municipais e ao atendimento as solicitacbes do Gabinete do
Prefeito;

Il — Proceder a leitura de jornais e revistas, selecionando os assuntos de interesse do
Municipio, arquivando-0os em pastas as legislacdes, jurisprudéncias e doutrinas para oferecer
subsidios na elaboracéo de pareceres e/ou consultas do Prefeito;

IV — Consultar bancos de dados para obter as informacdes necesséarias para subsidiar a
atuacao do Prefeito;

V — Dirigir os servi¢os de digitacdo de documentos como Projetos de Leis, Decretos, Portarias,
Resolucdes e Atos;

VI — Redigir documentos a serem assinados pelo prefeito e auxiliar na redagdo de documentos
como oficios, registrando em livros préprios ou em sistemas informatizados para a preservacao
das informacgoes;

VIl — Coordenar a organizagao e atualizacdo dos arquivos de documentos do Prefeito, visando
a facilidade no manuseio e agilizacao das informacoes;

VIIl — Manter-se em postura profissional quando do atendimento e ao sigilo dos assuntos
tratados;

IX — preparar, registrar, publicar e expedir os atos do Prefeito;

X — preparar e expedir a correspondéncia oficial do Prefeito;

X| — executar outras atividades correlatas e/ou a mando do Chefe do Executivo.

Paragrafo unico - A Diretoria Municipal de Apoio Institucional sera composta por:
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| - 01 (um) Diretor de livre nomeacéo do Chefe do Executivo.

SUBSECAO VI

DA DIRETORIA MUNICIPAL DE SERVICOS URBANOS E RURAIS

Art. 30 - A Diretoria Municipal de Servicos Urbanos e Rurais compete tratar de
assuntos relacionados com o uso de maquinarios e equipamentos necessarios, a execucao

das atividades relacionadas aos servigos urbanos e rurais;

| — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades referentes a
Diretoria Municipal, tendo em vista suas atribuicbes e 0s objetivos e necessidades da
Administragdo Municipal;

Il — organizar e manter atualizado o arquivo de informagBes necessérias ao cumprimento das
finalidades da Secretaria Municipal de Engenharia, Obras e Servicos Urbanos e Rurais e ao
atendimento as solicitacfes do Gabinete do Prefeito;

Il — proceder a coordenacéo, a supervisdo e a fiscalizagcdo dos servicos de feiras livres e
matadouro municipal;

IV — auxiliar a Secretaria Municipal de Engenharia, Obras e Servicos Urbanos e Rurais na
analise, aprovacédo e licenciamento de projetos de obras particulares, bem como efetuar as
vistorias necessarias para a concessao de “habite-se”;

V — administrar 0 uso e promover a conservacdo e manutencado da frota utilizada pela
Secretaria,

VI — Fiscalizar, conservar e manter o cemitério Municipal;

VII — promover campanhas educacionais ao publico e aos alunos do Ensino Fundamental da
rede publica e particular de ensino, sobre normas e leis do Transito em parceria com a
Secretaria Municipal de Educacgéo;

VIII — planejar, controlar e solicitar a Diretoria de Transportes, as opera¢cées de movimentacao
dos veiculos da Prefeitura para melhor atender as necessidades coletivas e emergenciais da
zona rural;

IX — planejar em conjunto com sua Secretaria, as realiza¢cées de obras rurais visando o

escoamento da producao e a seguranca dos moradores;
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X — informar a Diretoria de Transportes os cuidados com os trechos prejudicados por

intempéries para o transporte de alunos e demais servicos que necessitem do percurso
prejudicado temporariamente;

Xl — planejar com a Diretoria de Obras, a manutengao das pontes rurais e da conservagao das
estradas com a utilizacao de novas tecnologias para esta finalidade;

XIl — propor ao Chefe do Executivo convénio com as esferas estaduais e federais disponiveis,
para a conservacao, asfaltamento e recuperacao das estradas municipais;

XIII — solicitar as Secretarias Municipais as informacfes necessarias para que a municipalidade
possa ser atendida na area rural com o apoio das Secretarias Estaduais e/ou érgaos federais;
XIV — propor a Secretaria do Meio Ambiente, propostas necessarias para a recuperacao,
conservacao dos trechos de estradas rurais;

XV — assessor o0 Prefeito em matérias de sua competéncia.

Paragrafo Unico - A Diretoria Municipal de Servicos Urbanos e Rurais seré
composta por:

| - 01 (um) Diretor de livre nomeagé&o do Chefe do Executivo.
SUBSECAO Vil
DA DIRETORIA MUNICIPAL DE COMPRAS E LICITAC;OES

Art. 31 - A Diretoria Municipal de Compras e Licitacdes compete tratar de
assuntos relacionados a area de compras do municipio e do controle de todo o patriménio

publico e especificamente:

| — fazer cotacao de precgos para aquisicao de bens e servicos;

Il — organizar e realizar as compras de bens e servicos da Prefeitura, em articulagdo com as
demais Secretarias e Diretorias;

[l — promover a realizacdo de licitagbes para compras, obras e servicos necessarios as
atividades dos érgaos do municipio, bem como para alienacdo ou concessdo e permisséo de
direito real de uso de bens e servicos municipais;

IV — manter juntamente com a Secretaria de Administracdo, o cadastro atualizado dos

fornecedores;
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V — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades referentes a

Pérola do Planalto

Diretoria Municipal, tendo em vista as necessidades e objetivos da Administracéo;

VI — organizar e manter atualizado sistema de informacdes necessarias ao cumprimento das
finalidades da Diretoria Municipal e ao atendimento as solicitacdes do Gabinete do Prefeito;

VII - Supervisionar as requisicoes de compras;

VIII - Planejar com os demais 0rgaos, a previsao de consumo dos materiais de uso continuo
para 0s servigcos municipais;

IX - Supervisionar a organizacdo dos materiais;

X - Acompanhar os estoques minimos de materiais de maior consumo, para o perfeito
funcionamento da organizacao;

XI - Verificar e orientar a maneira de preservar, conservar e recuperar os materiais adquiridos;
XII - Acompanhar a expedicdo dos certificados e registros cadastrais — CRC, das empresas
interessadas em contratar com a municipalidade;

XIlI - Verificar os limites previstos para dispensa de licitagdo, nos casos de obras e servi¢os de
Engenharia, outros servicos e compras;

XIV - Adequar o sistema de registro de precos;

XV - Acompanhar as licitagbes de obras, servigos, inclusive de publicidade, compras,
alienacdes, concessodes, permissdes e locacbes da administracdo publica;

XVI - Verificar os processos de dispensa e inexigibilidade de licitacao;

XVII - Verificar os procedimentos utilizados para a realizacéo das licitacfes;

XVIII - Acompanhar a formalizagdo administrativa da execuc¢do dos contratos administrativos e
0 recebimento de seu objeto;

XIX - Realizar outras tarefas correlatas a sua area de atuacao e/ou solicitada pelos secretarios

e/ou pelo Chefe do Executivo.

Paragrafo unico - A Diretoria Municipal de Compras e Licitacbes sera composta
por:

| - 01 (um) Diretor de livre nomeagé&o do Chefe do Executivo.

SUBSECAO IX

DA DIRETORIA MUNICIPAL DE PATRIMONIO E SEGURANCA
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Art. 32 - A Diretoria Municipal de Patriménio e Seguranca compete tratar de
assuntos relacionados ao controle e a seguranca de todo o patriménio publico e

especificamente:

| — executar as atividades relativas ao tombamento, registro, inventério, protecdo, controle e
conservacao dos bens patrimoniais do municipio;

Il — manter o arquivo patrimonial em perfeita organizacdo para que o controle dos bens
patrimoniais possa sempre ser aferido;

lll — realizar a baixa do patriménio considerado inservivel para o uso e informar a Secretaria
Municipal de Financas sobre a sua baixa, para que o Departamento de Contabilidade possa
também assim proceder;

IV — manter juntamente com a Secretaria de Administracdo, o cadastro atualizado dos
fornecedores;

V — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades referentes a
Secretaria Municipal, tendo em vista as necessidades e objetivos da Administracao;

VI — organizar e manter atualizado sistema de informacdes necessarias ao cumprimento das
finalidades da Diretoria Municipal e ao atendimento as solicitacdes do Gabinete do Prefeito;

VII - Planejar com os demais 6rgaos, a previsdo de consumo dos materiais de uso continuo
para 0s servigcos municipais;

VIII - Supervisionar a organizacdo dos materiais;

IX - Acompanhar os estoques minimos de materiais de maior consumo, para o perfeito
funcionamento da organizacéo;

X - Verificar e orientar a maneira de preservar, conservar e recuperar 0s materiais adquiridos;
XI- Verificar os processos de venda de materiais inserviveis da Prefeitura;

X1l - Acompanhar a formalizagdo administrativa da execugdo dos contratos administrativos e o
recebimento de seu objeto;

XIV — exercer a seguranca e a vigilancia dos préprios municipais

XV - Realizar outras tarefas correlatas a sua area de atuacdo e/ou solicitada pelo Chefe do

Executivo.

Paragrafo Unico - A Diretoria Municipal de Patrimdnio e Seguranca sera composta
por:

| - 01 (um) Diretor de livre nomeacéo do Chefe do Executivo.
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SUBSECAO X

DA DIRETORIA MUNICIPAL DO PROGRAMA DA SAUDE DA FAMILIA

Art. 33 - A Diretoria Municipal do Programa da Salde da Familia compete:
| — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades referentes a
Diretoria Municipal, tendo em vista as necessidades e objetivos da Administracdo Municipal;
Il — organizar e manter atualizado sistema de informa¢Bes necessarias ao cumprimento das
finalidades da Diretoria Municipal e ao atendimento as solicitacdes do Gabinete do Prefeito;
lll — estabelecer politica e diretrizes do governo municipal relativamente a salde da familia;
IV — Realizar mapeamento das areas de atuacao;
V - Cadastrar as familias e atualizar permanentemente esse cadastro;
VI - Identificar individuos e familias expostos a situacées de risco;
VII - Identificar area de risco;
VIII - Orientar as familias para utilizacdo adequada dos servi¢cos de saude, encaminhando-as e
até agendando consultas, exames e atendimento odontélogico, quando necessario;
IX - Realizar acdes e atividades, no nivel de suas competéncias, nas areas prioritarias da
Atencéo Bésicas;
X - Realizar, por meio de visita domiciliar, acompanhamento mensal de todas as familias sob
sua responsabilidade;
Xl - Estar sempre bem informado, e informar aos demais membros da equipe, sobre a situagéo
das familias acompanhadas, particularmente aquelas em situac6es de risco;
XIl - Desenvolver aces de educacéo e vigilancia a saude, com énfase na promocao da saude
e na prevencédo de doencas;
XIlI - Promover a educacao e a mobilizacdo comunitaria, visando desenvolver agcdes coletivas
de saneamento e melhoria do meio ambiente, entre outras;
XIV - Traduzir para a ESF a dindmica social da comunidade, suas necessidades,
potencialidades e limites;
XV - ldentificar parceiros e recursos existentes na comunidade que possa ser potencializados
pela equipe;
XVI - garantir a qualidade do registro das atividades nos sistemas nacionais de informagéo na
Atencéo Basica;
XVII - participar das atividades de educacédo permanente contando com a Secretaria Municipal

de Educacéo;
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XVIIl - realizar outras acdes e atividades a serem definidas de acordo com as prioridades

locais, e/ou solicitadas por outras esferas governamentais.

Paragrafo Unico - A Diretoria Municipal do Programa de Saude da Familia sera
composta por:

| - 01 (um) Diretor de livre nomeacéo do Chefe do Executivo
SUBSECAO XI
DA GERENCIA MUNICIPAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS E INFORMAQOES

Art. 34 - A Geréncia Municipal de Processamento de Dados e Informacoes

compete:

| - coordenar o acompanhamento dos cronogramas de desenvolvimento, implantacéo,
atualizacao e treinamento de usuéarios relativos ao Plano Diretor de Informética;

Il - coordenar o processo de confeccao de cépias de seguranca de todos os arquivos do Poder
executivo e seu controle;

lIl - acompanhar a implantacdo e o desenvolvimento de sistemas por terceiros, providenciar a
manutencao de programas e sistemas, rede fisica de microcomputadores e softwares;

IV - treinar, assessorar, orientar e apoiar 0s usuarios da rede fisica, sistemas, programas e
softwares, inclusive através do Programa Acessa S&do Paulo, em parceria com o Governo do
Estado;

V - avaliar os servigos prestados por terceiros e administrar 0s respectivos contratos;

VI - compor e compilar dados estatisticos do uso da rede de microcomputadores, analisar seu
comportamento e propor correcdes, ampliacbes e demais melhorias de desempenho aos
usuarios e a comunidade;

VII - implantar e coordenar o sistema de seguranca e acesso aos dados e banco de dados;

VIII - fornecer precisas especificacdes e esclarecimentos na aquisicdo de bens e servigos e
suporte técnico para a conferéncia e inspecao no recebimento dos mesmos;

IX — Realizar outras tarefas pertinentes as suas fun¢des determinadas pelos superiores

hierarquicos.
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Paragrafo uUnico - A Geréncia Municipal de Processamento de Dados e

Informacdes sera composta por:

| - 01 (um) Gerente Municipal de livre nomeacéo do Chefe do Executivo.

SUBSECAO XII

DA GERENCIA MUNICIPAL DE CULTURA

Art. 35 - A Geréncia Municipal de Cultura compete tratar de assuntos relacionados
com a Cultura do Municipio com o apoio das Secretarias, Diretorias e Geréncias Municipais, e

especificamente:

| — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades referentes a
Secretaria de Cultura e Turismo, tendo em vista as necessidades e objetivos da Administracao;
Il — organizar e manter atualizado sistema de informa¢Bes necessarias ao cumprimento das
finalidades da Geréncia Municipal e ao atendimento as solicitacdes do Gabinete do Prefeito;

[l — promover a manutencdo dos locais de cultura, bem como exercer sua coordenagao e
controle, proporcionando-lhes os recursos técnicos e administrativos indispensaveis a boa
execucao das atividades neles desenvolvidas;

IV — promover a manutencdo dos estabelecimentos culturais, bem como exercer sua
coordenacdo e controle, proporcionando-lhes o0s recursos técnicos e administrativos
indispensaveis a boa execucédo das atividades neles desenvolvidas;

V — promover o desenvolvimento cultural do municipio através do estimulo ao cultivo das
ciéncias, das artes e das letras;

VI — proteger o patrimdnio cultural, histérico, artistico e natural do municipio;

VIl — incentivar e proteger o artista e o0 artesao;

VIl — documentar as artes populares;

IX — promover com regularidade, a execucdo de programas culturais de interesse para a
populacao;

X — Proteger o patriménio Cultural do Municipio e divulga-lo para atrair pessoas da cidade e
regiao;

Xl — Realizar outras tarefas pertinentes as suas funcdes determinadas pelos superiores

hierarquicos.
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Paragrafo anico - A Geréncia Municipal de Cultura sera composta por:

| - 01 (um) Gerente de livre nomeacao do Chefe do Executivo

SUBSECAO XllI

DA GERENCIA MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE

Art. 36 - A Gerencia Municipal do Meio Ambiente compete o planejamento, tratar
de assuntos relacionados com o meio ambiente do Municipio e especificamente:

| — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades referentes a
Gerencia Municipal, tendo em vista as necessidades e objetivos da Administracao;

Il — organizar e manter atualizado sistema de informac¢des necessérias ao cumprimento das
finalidades da Gerencia Municipal e ao atendimento as solicitacdes do Gabinete do Prefeito;

Il — estabelecer politica e diretrizes do governo municipal relativamente a defesa e
conservacao do meio ambiente;

IV — fiscalizar o cumprimento de normas técnicas e padrdes de protecdo e melhoria do meio
ambiente;

V — propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que se recomendem para
execucao dos programas de meio ambiente;

VI — produzir sementes e mudas destinadas a programas de reflorestamento, arborizacao,
jardinagem e recomposicdo de areas degradadas em parceria com a Diretoria Municipal de
Servigos Urbanos;

VIl — promover a educacdo ambiental e de protecdo a flora e a fauna em conjunto com a
Secretaria Municipal da Educacéo;

VIIl — exercer outras atividades relacionadas com a protecdo do meio ambiente.

IX — produzir sementes e mudas destinadas a programas de diversificacdo das atividades
agricolas, bem como para os programas, projetos e atividades de ampliacdo da arborizacéo
ornamental de logradouros urbanos e, paralelamente, estimular e incentivar a implantacéo de
jardins, hortas e pomares comunitarios;

X — exercer outras atividades relacionadas com a protecdo do meio ambiente.

Xl — Realizar outras tarefas pertinentes as suas funcdes determinadas pelos superiores

hierarquicos.
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Paragrafo unico - A Gerencia Municipal do Meio Ambiente sera composta por:

| - 01 (um) Gerente de livre nomeacédo do Chefe do Executivo.

SUBSECAO XIV

DA GERENCIA MUNICIPAL DE ORCAMENTO

Art. 37 - A Geréncia Municipal de Orcamento compete o planejamento, tratar de
assuntos relacionados com as necessidades municipais e o plano de governo do Municipio e

especificamente:

| — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades referentes a
Geréncia Municipal, tendo em vista as necessidades e objetivos da Administracao;

Il — organizar e manter atualizado sistema de informacdes necessarias ao cumprimento das
finalidades da Geréncia Municipal e ao atendimento as solicitacdes do Gabinete do Prefeito;

[l — coordenar a elaboracdo do orcamento municipal, buscando a melhor distribuicdo dos
recursos com as necessidades levantadas pela Chefia do Executivo para a melhoria da
gualidade de vida da populacao;

IV — coordenar, convocar, auxiliar e presidir as reunides nas Unidades Locais de Gestdo e nas
regides do Orcamento Participativo, e demais reunides publicas;

V — confeccionar e distribuir material informativo visando dar conhecimento publico e ciéncia a
toda populacéo dos atos e fatos;

VI — manter banco de dados com todas as informagfes pertinentes ao bom andamento do
Orcamento Participativo;

VIl — convocar e auxiliar as reunides ordinarias e extraordinarias do Conselho do Orgcamento
Participativo;

VIII — convocar os membros do Conselho do Orgcamento Participativo para se fazerem
presentes as atividades necessarias para o desempenho do mesmo, dando-lhes conhecimento
prévio da pauta;

IX — agendar o comparecimento dos 6rgaos do Poder Publico Municipal, quando a matéria em
guestao exigir, nas reunides do Orcamento Participativo;

X — apresentar para apreciacao do Conselho do Orgamento Participativo a proposta dos Planos

Setoriais;
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Xl — apresentar para apreciagdo do Conselho do Orgamento Participativo a proposta

metodolégica do Governo para a discussdo e definicdo da peca orcamentaria das Obras e
Atividades que deverédo constar no Plano de Investimentos e Custeio;

Xl — Subsidiar com informagfes as Secretarias Municipais e Geréncias, apos deliberagdo do
Chefe do Executivo referente as prioridades e os cortes para a adequacao entre a receita e a
despesa;

Xl — auxiliar na elaboracdo dos Planos Plurianuais, Leis de Diretrizes Orcamentarias e
Orcamentos Anuais, com 0 apoio de todas as Secretarias Municipais e Diretoria;

XIV — encaminhar junto ao Executivo Municipal as delibera¢cées do Conselho do Orcamento
Participativo;

XV - Realizar outras tarefas pertinentes as suas funcbes determinadas pelos superiores

hierarquicos.

Paragrafo Unico - A Geréncia Municipal de Orcamento sera composta por:

| - 01 (um) Gerente de livre nomeacédo do Chefe do Executivo.

CAPITULO IV

DOS DIRIGENTES

Art. 38 - Os 6rgaos integrantes da estrutura administrativa da Prefeitura Municipal

de Bernardino de Campos serao dirigidos:

| - a Assessoria do Gabinete do Prefeito, por um Chefe de Gabinete;
Il — a Secretaria de Assuntos Juridicos, por um Secretario;

lIl — a Procuradoria Juridica Municipal, por um Procurador Juridico;
IV — as Assessorias das Secretarias, por Assessores de Area;

V — as Secretarias Municipais, por um Secretario Municipal de Area;
VI — as Diretorias Municipais, por um Diretor de Area;

VII - as Geréncias Municipais, por um Gerente de Area;

VIII — os Departamentos Municipais, por Chefias de Departamento;
IX — as Divisdes Municipais, por Chefias de Divisao;

X — 0s Setores Municipais, por Chefias de Setor;
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AVANCANDO PARA O DESENVOLVIMENTO
Xl — as Sec¢des Municipais, por Chefias de Secéo;

Xl — a Junta do Servigco Militar, por Secretario da Junta do Servico Militar;

XIll — o Banco do Povo, por Agente Financeiro aprovado e designado para esta funcao.
§ 1° - Os cargos de que tratam os incisos de |, I, 1V, VI e VII deste artigo, sdo de
provimento em Comissdo, considerados de livre nomeacdo e exoneracdo pelo Prefeito

Municipal.

§ 2° - Os cargos constantes do inciso V deste artigo, sdo de Agentes Politicos,
considerados de livre nomeagéo e exoneragéo pelo Prefeito Municipal.

§ 3° - Os cargos constantes dos incisos VIII ao Xlll sdo fun¢gbes de confianca,
exercidas por servidores do quadro de pessoal efetivo, designados para as respectivas
funcoes.

§ 4° - O cargo de que trata o inciso Il pertence ao quadro de pessoal efetivo.

TITULO I
DA ADEQUACAO ORGANIZACIONAL
CAPITULO |
Da Implantac&o da Estrutura Administrativa

Art. 39 - Ficam criados todos os 0rgaos da Estrutura Administrativa da Prefeitura

Municipal de Bernardino de Campos, mencionados nesta Lei, 0s quais substituirdo os ja

existentes, que sdo automaticamente extintos.

Paragrafo unico - A implantacdo dos Orgaos far-se-a através da efetivacdo das
seguintes medidas:

| — provimento das respectivas chefias;

Il — dotacéo dos elementos materiais e humanos indispensaveis ao seu funcionamento;
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Art. 40 - As fungbes de confianca serdo exercidas, exclusivamente, por servidores

efetivos, de livre escolha do Chefe do Poder Executivo Municipal sendo remuneradas a partir

desta Lei Complementar de acordo com a tabela constante no Anexo I.

8§ 1° - O servidor efetivo, quando designado para desempenhar funcdo de
confianga, fara jus a vencimento especifico da referencia FG, vedado o pagamento de adicional

pela prestacdo de servi¢o extraordinario.

§ 2° - A valor do vencimento recebido em face do exercicio de funcao gratificada

de que trata o caput deste artigo ndo incorporara ao vencimento do cargo efetivo.

8§ 3° - Ficam criadas 04 (quatro) categorias de func¢des gratificadas — FG1, FG2,

FG3 e FG4, e cujos valores dos vencimentos estdo estabelecidos no Anexo | da presente Lei.

Art. 41 - O Chefe do Poder Executivo expedira os atos necessarios a plena

execucao das disposicOes da presente Lei.
CAPITULO I
Da Delegacédo de Competéncia

Art. 42 - Visando descentralizar as atividades da administracdo municipal, o
Prefeito podera delegar competéncia aos Secretérios, Diretores e Gerentes de Area, para

proferir despachos decisorios, sendo indelegaveis as seguintes atribui¢oes:

| — iniciativa, sancéo, promulgacéao e veto de leis;

Il — convocagéao extraordinaria da Camara Municipal;

IIl — admiss&o, contratacdo, demissdo e dispensa de servidores a qualquer titulo e qualquer
gue seja a categoria, bem como rescisao e revisao de seus contratos;

IV — criacdo, alteracdo e extincdo dos Orgdos que compdem a estrutura administrativa da
Prefeitura;

V — abertura de créditos adicionais;

VI — aprovacao de parcelamento do solo e de suas vistorias;

VIl — concessao de exploracéo de servigos publicos ou de utilidade publica;
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VIII — permissao para prestacéo de servigos publicos ou de utilidade publica a titulo precério;

IX — permissao para utilizacdo de bens municipais;

X — alienacao de bens moveis ou imodveis pertencentes ao patriménio municipal,

Xl — expedicéo de decretos;

XII — decretagéao de desapropriacao e instituicdo de serviddes administrativas;

Xl — celebracdo de convénios;

XIV — determinacdo de abertura de sindicancia e instauracdo de processo administrativo de
qualquer natureza;

XV — aquisicdo de bens imoveis por compra ou permuta.

CAPITULO Il

DO REGIME DE TRABALHO E PREVIDENCIARIO

Art. 43 - O regime de trabalho adotado pela Administracdo Publica Municipal € o
“celetista”, aplicando-se, desta forma, aos ocupantes de empregos do Quadro de Pessoal em
Comisséo e Funcgéo de Confianca as normas da Consolidagcédo das Leis do Trabalho — CLT, as
aqui estabelecidas, além de outras aplicaveis aos demais servidores publicos municipais que
nao conflitarem com o disposto nesta Lei Municipal e, o regime previdenciario adotado, é o

‘regime geral de previdéncia” gerido pelo Instituto Nacional de Seguridade Social - INSS.

CAPITULO IV

DA JORNADA DE TRABALHO

Art. 44 - A jornada de trabalho nas reparticdes publicas municipais sera de 40

(quarenta) horas semanais, exceto 0s casos previstos em lei.

Art. 45 - Os servidores em atividades que, pela sua natureza, em razdo do
interesse publico, tenham que desenvolver servigos continuados, deverdo desempenhar suas
atividades em escala de revezamento, obedecendo ao disposto nesta Lei, devendo observar os
seguintes requisitos:
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| — carga horéria semanal ndo superior & prevista para cada cargo, conforme disposto nesta lei

ou em lei especifica;

Il - uma folga semanal, devendo, preferencialmente, uma vez por més, recair no domingo.

Paragrafo Unico - As escalas de revezamento deverdo ser elaboras pelos
responsaveis, vistadas pelo Secretario da Area ao qual o servidor encontra-se subordinado e,

afixadas em local visivel com antecedéncia minima de uma semana.

Art. 46 - Fica instituida a jornada de trabalho especial ao servidor que prestar
servicos em locais de trabalho com funcionamento 24 horas continuadas de atendimento ao

publico, de domingo a domingo.
CAPITULO V
DO QUADRO DE PESSOAL EM COMISSAO E FUNCOES DE CONFIANCA

Art. 47 - S&o empregos em comissao e fungdes de confianga, os constantes do
Anexo lll, os quais fazem parte integrante desta Lei Municipal, englobando empregos
existentes e criados por esta lei, ficando extintos aqueles ndo constantes do citado Anexo llI.

8§ 1° - Os empregos em comissdo e fungbes de confianca sédo de livre
nomeacao/contratacdo, independendo de qualquer processo de selecdo, respeitadas as

condicdes e requisitos exigidos e de livre dispensa/demissdo (demissivel “ad nutum”) pelo

Prefeito Municipal.

8§ 2° - Todo servidor publico que vier a ocupar emprego em comisséao, tera
resguardado seu direito de retornar ao seu emprego efetivo de origem, com a referéncia deste,
se desligado, voluntariamente ou n&o, independente do motivo.

CAPITULO VI

DO VENCIMENTO, ENQUADRAMENTO E DA REMUNERACAO
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Art. 48 - O servidor publico nomeado para ocupar emprego em comisséo, de livre

nomeacado serd enquadrado na referéncia correspondente, cuja escala de vencimentos
constitui-se de 4 (quatro) referéncias, nominadas em letras alfabéticas e algarismos arabicos,

conforme Anexo | que fica fazendo parte integrante desta lei.

Art. 49 - Salvo por imposicéo legal ou mandado judicial, nenhum desconto incidira

sobre a remuneracéao do servidor.

Paragrafo Unico - Mediante autorizacdo do servidor, podera haver consignacao
em folha de pagamento a favor de terceiros, no entanto, a soma das consignacfes ndo podera

exceder a 30% (trinta por cento) da remuneracao do servidor.

Art. 50 - A consignacao em folha podera servir a garantia de:

| - Quantias devidas a Fazenda Publica Municipal,

Il - Contribuicdo para montepio, pensdo ou aposentadoria, desde que sejam em favor de
instituigdes oficiais;

lll - Cumprimento de deciséo judicial; e,

IV - Empréstimos bancarios consignados.

Art. 51 - O servidor em débito com o erario, que for demitido, exonerado, ou que
se aposentar, terd o prazo de 60 (sessenta) dias para quitar o débito.

§ 1° - A ndo quitacdo do débito no prazo previsto implicara em inscricdo na Divida
Ativa, acarretando a cobranca via Poder Judiciario, salvo nos casos em que o servidor solicitar,
mediante requerimento, parcelamento maior, cujo deferimento sera submetido a autoridade

competente.

8§ 2° - Os valores percebidos pelo servidor, em razdo de decisao judicial que
posteriormente venha a ser cassada ou revista, deverdo ser repostos no prazo de 30 (trinta)
dias, contados da notificacdo respectiva, sob pena de inscricdo em Divida Ativa e posterior
cobranca via Poder Judiciario.
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Art. 52 - As reposicdes, por pagamentos indevidos, e as indenizagdes, por

prejuizo ao erario, serdo previamente comunicadas ao servidor e descontadas da sua

remuneracao, sendo imprescindivel sua anuéncia.

Paragrafo unico - As reposicdes e indenizagdes ao erario serdo descontadas em

parcelas mensais ndo excedentes a décima parte da remuneracdo, em valores atualizados.

Art. 53 - A remuneracdo do servidor ndo sera objeto de arresto, sequestro ou

penhora, exceto nos casos de prestacdo de alimentos resultante de deciséo judicial.

Art. 54 - Conceder-se-a indenizacdo de transporte ao servidor que realizar
despesas com a utilizacdo de meio préprio de locomocédo para a execucdo de servi¢os fora do
municipio, por forca das atribuicdes proprias do emprego, ou para participar de cursos,
semindrios, simpadsios, congressos ou similares de interesse da classe do magistério, nas

bases a serem fixadas através de Decreto do Executivo.

CAPITULO VII

DOS ADICIONAIS, DAS GRATIFICACOES E DOS AUXILIOS

Art. 55 - Além do vencimento e das vantagens previstas nesta Lei Municipal,
serdo deferidos aos servidores do Quadro de Pessoal em Emprego Permanente, exceto os
servidores constantes da Classe de Suporte Pedagdgico e Classe Docente previstos na Lei n.°

1.712/2011, os seguintes adicionais, gratificagfes e auxilios:

| - Adicional por Tempo de Servico;

Il - Adicional por Qualificacdo Educacional; Gratificacdo por Assiduidade;
Il - Gratificacdo Natalina (13.° salario);

IV - Auxilio Conjuge; e

V - Auxilio Funeral.

Paragrafo Unico - Nao tera direito a quaisquer dos adicionais deste artigo, o
servidor que:
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| - tiver recebido pena disciplinar no periodo aquisitivo de cada adicional; e

Il - possuir falta injustificada superior a cinco dias no periodo aquisitivo de cada adicional.
SECAO |
DO ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO
Art. 56 - A cada ano de exercicio ininterrupto no servico publico municipal, o
servidor fard jus a um adicional de 1% (um por cento) sobre o valor de seu salario de

referencia, acrescido da gratificacao por funcéo de confianca, se houver.

8§ 1° - A gratificacdo por funcdo de confianga somente integrara a base de céalculo

do referido adicional, durante sua vigéncia.

§ 2° - O periodo aquisitivo para a percepcao deste adicional coincidira com o

periodo aquisitivo das férias.

8§ 3° - A percepcéao deste adicional se dara no més em que se completar o periodo

aquisitivo.
§ 4° - Ao servidor que perceber do INSS prestacdes de acidente de trabalho ou de
auxilio-doenca por periodo igual ou superior ha 6 (seis) meses, embora descontinuos, iniciar-

se-a o0 decurso de novo periodo aquisitivo, quando do retorno ao servico.

8 5° - O presente adicional passara a vigorar a partir os efeitos desta Lei, salvo
direito adquirido.

SECAO Il

DO ADICIONAL POR QUALIFICACAO EDUCACIONAL

Art. 57 - O Adicional por Qualificagdo Educacional tem por objetivo reconhecer a

formacdo académica do servidor, no respectivo campo de atuacdo, e além da escolaridade
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exigida para o ingresso no cargo, como um dos fatores relevantes para a melhoria da

gualidade de seu trabalho.

8 1° - Fica assegurado o adicional por qualificacdo educacional, ao servidor que
obtiver formacédo académica além da exigida para ingresso no cargo, através de requerimento
e mediante apresentacdo de documentacdo comprobatéria de escolas devidamente

reconhecidas, dispensados quaisquer intersticios.

8§ 2° - O referido adicional obedecera a seguinte proporcéo, incidente sobre o valor

do salario de referencia do servidor:

| - 1% (um por cento) para graduacao no ensino fundamental completo;

Il - 2% (dois por cento) para graduagdo no ensino meédio ou técnico completo, ndo cumulando
entre eles;

Il - 2% (dois por cento) para graduacao no ensino superior completo;

IV — 1% (um por cento) para qualquer especializacdo, ndo cumulando entre elas, respeitada a

carga horaria minima (lato sensu=360h; stricto sensu=18 meses).

§ 3° - Os titulos seréo utilizados apenas uma vez para a concessao do referido

adicional, ndo se cumulando com titulos homologados anteriormente a publicacéo desta lei.

8§ 4° - Os titulos deverdo ser entregues em até 1 (um) ano apés a conclusao do

curso de graduacéo, sob pena de decadéncia.

§ 5° - Somente serdo computados para fins deste adicional os cursos concluidos

e homologados a partir da publicacéo desta Lei.
SECAO I
DA GRATIFICACAO POR ASSIDUIDADE
Art. 58 - A cada ano de exercicio ininterrupto no servico publico municipal, o

servidor fara jus a uma Gratificacdo por Assiduidade, equivalente a 5% (cinco por cento) do

salario de referencia, caso ndo tenha nenhuma falta injustificada no intersticio.
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§ 1° - O periodo aquisitivo para a percep¢do deste adicional coincidird com o

periodo aquisitivo de férias do servidor.

§ 2° - A referida gratificacdo nao incorpora o vencimento do servidor a qualquer
titulo, sendo concedida apenas no mesmo més da concessao das férias, e passara a vigorar a

partir da publicacao desta Lei.

SECAO IV

DA GRATIFICACAO NATALINA (13° SALARIO)

Art. 59 - A gratificacdo natalina corresponde a 1/12 (um doze avos) da
remuneracdo a que o servidor fizer jus no més de dezembro, por més de exercicio no

respectivo ano.

8 1° - A gratificacdo sera paga até o dia 20 (vinte) de dezembro de cada ano,

compensada a importancia que, a titulo de adiantamento, o servidor houver recebido.

§ 2° - Mediante disponibilidade do erario e a critério da autoridade competente de
cada Poder, a gratificacdo natalina podera ser adiantada, coincidindo com o més de aniversario

do servidor publico.

8 3° - Ocorrendo a extingdo do contrato de trabalho antes do pagamento de que
trata o “caput” deste artigo, a municipalidade podera compensar o adiantamento mencionado
com a gratificagdo devida e, se ndo bastar, com outro crédito de natureza trabalhista que

possua.
SECAO YV
DO AUXILIO CONJUGE
Art. 60 - Fica assegurado ao servidor que possua salario de referencia igual ou

inferior a referencia “06”, e seja casado, um auxilio cdbnjuge mensal, no valor de 34 (trinta e

guatro) UFM (unidade fiscal do municipio).
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8§ 1° - Para a concessdo do referido auxilio, o servidor dever4 apresentar a

Certiddo de Casamento emitida pelo Servico de Registro Civil.
§ 2° - Somente é devido o referido auxilio nos casos em que o conjuge do servidor
estiver, comprovadamente, desempregado ou nao exercer qualquer tipo de trabalho

remunerado.

8§ 3° - O presente auxilio passara a vigorar a partir da publicacdo desta Lei, salvo
direito adquirido.

SECAO VI
DO AUXILIO FUNERAL
Art. 61 - Em caso de Obito do servidor, fica assegurado o pagamento de um
auxilio funeral no valor de um salario de referencia deste, para os dependentes legalmente

habilitados junto ao INSS.

Paragrafo unico - O referido auxilio sera quitado juntamente com seu Termo de

Rescisdo do Contrato de Trabalho — TRCT, no prazo legal.
CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 62 - Todo funcionario tera direito a uma falta abonada por ano.
Paragrafo Unico - A falta abonada sera computada como dia de efetivo exercicio
para todos os fins e efeitos legais e sera coincidente com a data de aniversario do servidor ou

primeiro dia Gtil subsequente, ndo sendo cumulativa para 0os anos posteriores.

Art. 63 - O funcionério designado para exercer funcédo de confianca, fard jus ao

recebimento de complementacao de remuneracéo (FG), conforme disposto no Anexo I.
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Art. 64 - Os 6rgdos municipais que compdem a estrutura administrativa de que

trata esta Lei, funcionardo perfeitamente articulados entre si, em regime de mutua colaboracéao.

Art. 65 - O municipio de Bernardino de Campos consignara anualmente, recursos
orcamentarios, destinados ao treinamento de seus servidores, na busca permanente da

melhoria dos servi¢cos colocados a disposi¢cao dos municipes.

Art. 66 - Fica responsavel pelos seus atos, com ressarcimento aos cofres

publicos, o funcionario que:

| - for multado por imprudéncia, impericia ou negligéncia de conduta;

Il - provocar o choque do veiculo com outro ou obstaculos, por imprudéncia, impericia ou
negligencia;

[l - ndo cuidar do “patriménio” ou “bem” colocado a sua disposicao, para o exercicio da sua
profissao;

IV - provocar danos materiais de forma proposital.

Art. 67 - Sao cargos de provimento em comissao, integrantes do QUADRO DE
PESSOAL da PREFEITURA MUNICIPAL DE BERNARDINO DE CAMPQOS, os constantes do

Anexo lll, parte integrante desta lei.

Art. 68 - Os vencimentos dos cargos em comissao, integrantes do quadro de

pessoal municipal, sdo os constantes do Anexo |, parte integrante desta Lei.

Art. 69 - Somente poderdo ocupar os cargos de provimento efetivo, 0s nomeados
gue hajam logrado obter, previamente, habilitacdo e classificacdo em concurso publico
promovido pela Prefeitura Municipal de Bernardino de Campos, assim como os funcionarios

estaveis contemplados pelo artigo 19 das disposi¢des constitucionais transitérias.
Art. 70 - Na vacancia do cargo de Secretario Municipal de Area, os demais cargos

subordinados aquela, reportardo diretamente ao Chefe do Executivo, mantendo-se as
hierarquias.
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Art. 71 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, retroagindo _seus

efeitos a 1° de fevereiro de 2014.

Bernardino de Campos, 27 de fevereiro de 2014.

ARMANDO JOSE PIRES BELEZE

Prefeito Municipal

Registrada e publicada nesta data

PAULA JULIANE SOMAN DA SILVA

Responsavel pelo expediente da secretaria
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ANEXO |

ESCALA DE SALARIOS / VENCIMENTOS E SUBSIDIO:
AGENTES POLITICOS, EMPREGOS EM COMISSAO E
FUNCAO DE CONFIANCA

BERNARDINO DE CAMPOS

est

to 2013 3 2016
AVANCANDO PARA O DESENVOLVIMENTO

REFERENCIAS VALORES
AP 1 Subsidio pela Lei n° 1.778/2013
REFERENCIAS VALORES
EC1 3.870,59
EC 2 2.652,79
EC 3 2.174,21
EC4 1.221,71
REFERENCIAS VALORES
Chefe de Departamento (FG 1) 900,00
Chefe de Divisao (FG 2) 700,00
Chefe de Setor (FG 3) 500,00
Chefe de Secéo (FG 4) 300,00

Bernardino de Campos, 27 de fevereiro de 2014.

ARMANDO JOSE PIRES BELEZE
Prefeito Municipal

Pagina 56 de 64


http://www.bernardinodecampos.sp.gov.br/
mailto:gabber@cednet.com.br

Pérola do Planalto

Prefeitura Municipal de Bernardino de Campos

Praga Quintino Bocaiuva, 31

Fone/ Fax.: (14) 3346-8000

CEP 18960-000  Bernardino de Campos ~ Estado de Sao Paulo

Site: www.bernardinodecampos.sp.qov. br

CNPJ: 44.563.591/0001-80

ANEXO 1l

email: gabber@cednet.com.br

ANDO O FUTU'?

Oy

Cx Postal 51

0

©

IE: Isento

ESCALA DE SALARIOS/VENCIMENTOS

EMPREGOS EFETIVOS:

BERNARDINO DE CAMPOS

130 2013 3 2016
/ANCANDO PARA O DESENVOLVIMENTO

REFERENCIAS VALORES
01 800,30
02 845,51
03 932,32
04 965,66
05 990,22
06 1.060,91
07 1.221,72
08 1.325,07
09 1.750,70
10 1.908,15
11 2.174,21
12 3.393,59

Bernardino de Campos, 27 de fevereiro de 2014.

ARMANDO JOSE PIRES BELEZE

Prefeito Municipal
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IE: Isento

Fone/ Fax : (14) 3346-8000  Cx Postal 51 Q
Bernardino de Campos ~ Estado de Sdo Paulo -> v
email: gabber@cednet.com.br ®
BERNARDINO DE CAMPOS

gstio 2013 a 2016
AVANCANDO PARA O DESENVOLVIMENTO

QUADRO DE PESSOAL: AGENTES POLITICOS, EMPREGOS EM COMISSAO E FUNCOES
DE CONFIANCA

a) AGENTES POLITICOS:

DENOMINACAO QUANT FORMA DE VENCIMENTO CARGA REQUISITOS
PROVIMENTO HORARIA MINIMOS

Secretario  Municipal 01 Livre Conhecimento
de Administragéo (um) Nomeacéao AP 1 Livre Especifico na Area
Secretario  Municipal 01 Livre Conhecimento
de Financas (um) Nomeacgéao AP 1 Livre Especifico na Area
Secretario  Municipal
de Engenharia, Obras 01 Livre AP 1 Livre Conhecimento
e Servicos Urbanos e (um) Nomeacgéao Especifico na Area
Rurais
Secretario  Municipal 01 Livre Conhecimento
de Saude (um) Nomeacéo AP 1 Livre Especifico na Area
Secretario  Municipal 01 Livre Conhecimento
de Assisténcia Social (um) Nomeacéo AP 1 Livre Especifico na Area
Secretario  Municipal 01 Livre Conhecimento
de Educacéo (um) Nomeacgéao AP 1 Livre Especifico na Area
Secretdrio  Municipal 01 Livre Conhecimento
de Cultura e Turismo (um) Nomeacéao AP 1 Livre Especifico na Area
Secretario  Municipal 01 Livre Conhecimento
de Esporte e Lazer (um) Nomeacéo AP 1 Livre Especifico na Area
Secretario  Municipal Conhecimento
de Agropecuaria e 01 Livre AP 1 Livre Especifico na Area
Meio Ambiente (um) Nomeacéo
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b) EMPREGOS EM COMISSAO:
DENOMINACAO QUANT FORMA GRATIFICACAO CARGA REQUISITOS
PROVIMENTO HORARIA MINIMOS
Chefe de Gabinete 01 Livre EC1 Livre Conhecimento
(um) Nomeagéo Especifico na Area
Secretario de 01 Livre Conhecimento
Assuntos Juridicos (um) Nomeacéo EC1 Livre Especifico na Area
Assessores de 05 Livre EC2 Livre Conhecimento
Secretarias (cinco) Nomeacéao Especifico na Area
Diretores Municipais 10 Livre EC3 Livre Conhecimento
(dez) Nomeacéao Especifico na Area
Gerentes Municipais 04 Livre EC4 Livre Conhecimento
(quatro) Nomeacéao Especifico na Area
c) FUNCOES DE CONFIANCA:
DENOMINACAO QUANT FORMA GRATIFICACAO CARGA REQUISITOS
PROVIMENTO HORARIA MINIMOS
Ocupantes de
Funcéo Gratificada 05 Emprego FG1 Livre Conhecimento
(cinco) Permanente Especifico na Area
Ocupantes de
Funcéo Gratificada 04 Emprego FG 2 Livre Conhecimento
(quatro) Permanente Especifico na Area
Ocupantes de
Funcéo Gratificada 10 Emprego FG3 Livre Conhecimento
(dez) Permanente Especifico na Area
Ocupantes de
Funcéo Gratificada 10 Emprego FG 4 Livre Conhecimento
(dez) Permanente Especifico na Area
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d) EMPREGO PERMANENTE:
DENOMINACAO QUANT FORMA REFERENCIA CARGA REQUISITOS
PROVIMENTO HORARIA MINIMOS
Agente de 06 Concurso Publico 04 40 h/sem Ensino Fundamental
Saneamento (Seis) Completo
Agente Comunitario 12 Concurso Publico 04 40 h/sem Ensino Médio Completo
de Saude (Doze)
Curso Superior
Assistente Social 07 Concurso Publico 10 30 h/sem Completo e
(Sete) Inscricdo no 6rgao de
Classe
Atendente
Consultério 06 Concurso Publico 06 40 h/sem Ensino Fundamental
Odontolégico (Seis) Completo
01 Ensino Fundamental
Atendente Geral (Um) Concurso Publico 06 40 h/sem Completo
Ensino Fundamental
Auxiliar de 01 Concurso Publico 06 40 h/sem Completo e inscr.
Enfermagem (Um) COREN
Auxiliar Técnico de 10 Concurso Publico 06 40 h/sem Fundamental Completo
Enfermagem (Dez) e inscr. COREN
Curso Superior
Contador 01 Concurso Publico 11 40 h/sem Completo e Inscricdo no
(Um) orgao de Classe
Curso Superior
Cirurgido Dentista 10 Concurso Publico 11 20 h/sem Completo e
(Dez) Inscri¢céo no érgéo de
Classe
Curso Superior
Cirurgido Dentista 02 Concurso Publico 12 40 h/sem Completo e
do PSF (Dois) Inscricdo no érgéo de
Classe
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Eletricista 02 Concurso Publico 06 40 h/sem Ensino Fundamental
(Dois) Completo
Encarregado de 01 Concurso Publico 05 40 h/sem Ensino Fundamental
Cozinha Piloto (Um) Completo
Curso Superior
Enfermeiro 07 Concurso Publico 10 40 h/sem Completo e Inscricdo no
(Sete) orgéo de Classe
Escriturério 30 Concurso Publico 05 40 h/sem Ensino Médio Completo
(Trinta)
Curso Superior
Farmacéutico 02 Concurso Publico 10 40 h/sem | Completo e Inscri¢cdo no
(Dois) orgéo de Classe
Fiscal 02 Concurso Publico 06 40 h/sem Ensino Fundamental
(Dois) Completo
Curso Superior
Fisioterapeuta 03 Concurso Publico 10 30 h/sem Completo e
(Trés) Inscri¢cdo no 6rgéo de
Classe

Curso Superior

Fonoaudiélogo 04 Concurso Publico 10 40 h/sem Completo e
(Quatro) Inscri¢cdo no érgéo de
Classe
Inspetor de Alunos 06 Concurso Publico 03 40 h/sem Ensino Médio Completo
(Seis)
Instrutor de Curso 03 Concurso Publico 05 40 h/sem Ensino Médio Completo
de Informatica (Trés) mais curso na area
Mecénico 01 Concurso Publico 08 40 h/sem Ensino Médio Completo
(Um) mais curso na area

Curso Superior

Médico 03 Concurso Publico 11 20 h/sem Completo e
(Trés) Inscricdo no 6rgao de
Classe
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Curso Superior

Médico 01 Concurso Publico 11 20 h/sem Completo e
Cardiologista (Um) Inscricdo no 6rgéo de
Classe

Curso Superior

Médico Generalista 02 Concurso Publico 12 40 h/sem Completo e
PSF (Dois) Inscricdo no 6rgao de
Classe

Curso Superior

Médico 01 Concurso Publico 11 20 h/sem Completo e
Ginecologista (Um) Inscri¢éo no 6rgéo de
Classe

Curso Superior

Médico 01 Concurso Publico 07 10 h/sem Completo e
Oftalmologista (Um) Inscri¢cdo no érgéo de
Classe

Curso Superior

Médico Ortopedista 01 Concurso Publico 11 20 h/sem Completo e
(Um) Inscricdo no 6rgao de
Classe

Curso Superior

Médico Pediatra 01 Concurso Publico 11 20 h/sem Completo e
(Um) Inscrigdo no 6rgéo de
Classe

Curso Superior

Médico Psiquiatra 01 Concurso Publico 11 20 h/sem Completo e

(Um) Inscricdo no 6rgao de
Classe

Merendeira 17 Concurso Publico 03 40 h/sem Ensino Fundamental

(Dezesse Incompleto

te)

Motorista 30 Concurso Publico 06 40 h/sem Ensino Fundamental

(Trinta) Incompleto

Curso Superior
Nutricionista 02 Concurso Publico 10 40 h/sem Completo e Inscricdo no

(Dois) orgéo de Classe
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Oficial 01 Concurso Publico 10 40 h/sem Ensino Médio Completo
Administrativo (Um)
Operador de 01 Concurso Publico 10 40 h/sem Ensino Médio Completo
Computador (Um)
Operador de 05 Ensino Fundamental
Maquinas (Cinco) Concurso Publico 06 40 h/sem Incompleto
Operador de Vaca 01 Ensino Fundamental
Mecénica (Um) Concurso Publico 05 40 h/sem Incompleto
Pajem 03 Concurso Publico 03 40 h/sem Ensino Fundamental
(Trés) Incompleto
Pedreiro 12 Concurso Publico 05 40 h/sem Ensino Fundamental
(Doze) Incompleto
Curso Superior
Psicopedagogo 01 Concurso Publico 10 40 h/sem Completo e Inscricdo no
(Um) orgédo de Classe
Curso Superior
Psicdlogo 04 Concurso Publico 10 40 h/sem | Completo e Inscri¢do no
(Quatro) orgéo de Classe
Curso Superior
Procurador Juridico 01 Concurso Publico 11 20 h/sem | Completo e Inscri¢do no
(Um) orgédo de Classe
Servente 10 Concurso Publico 01 40 h/sem Ensino Fundamental
(Dez) Incompleto
Servigcos Gerais 90 Concurso Publico 01 40 h/sem Ensino Fundamental
(Noventa) Incompleto
Ensino Médio
Técnico em 08 Concurso Publico 07 40 h/sem Completo, inscr. no
Enfermagem (Oito) orgao de Classe
Técnico de Ensino Médio
Segurancga de 01 Concurso Publico 09 40 h/sem Completo, inscr. no
Trabalho (Um) orgéo de Classe
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Tratorista 05 Concurso Publico 05 40 h/sem Ensino Fundamental
(Cinco) Incompleto
Vigia 05 Concurso Publico 01 40 h/sem Ensino Fundamental
(Cinco) Incompleto
Zelador 01 Concurso Publico 01 40 h/sem Ensino Fundamental
(Um) Incompleto

Bernardino de Campos, 27 de fevereiro de 2014.

ARMANDO JOSE PIRES BELEZE

Prefeito Municipal
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